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Introducgao

Ola!! Este material tem o objetivo de apresentar o procedimento para que
o Tomador Estabelecido em S3o Luis escriture as notas fiscais dos servicos (NFSe)
tomados de Empresas nao estabelecidas em Sao Luis. Vamos |a!!

Atencao! Este tutorial foi elaborado utilizando o Sistema Tributario Municipal em
ambiente de simulagdo, e por isso qualquer informacao fiscal de contribuintes que apareca nos
exemplos sdo ficticias.

Passo a Passo

1) Acesse o portal do Sistema Tributario Municipal (STM). Para isso entre na
pagina da Secretaria da Fazenda Municipal
(https://www.semfaz.saoluis.ma.gov.br/) e procure pelo link para o STM.

semfaz.saoluis.ma.gov.br
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2) Acesse o link para o portal do STM e preencha com seu login e senha.

aoluis.ma.g: io/jsp/login/login.jsf
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3) Apds a realizagdo do Login, clique no botdo “Escrituracdo de Servigos

Tomados”
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4) Abrird uma tela de Escrituracdo de Servicos Tomados. Clique no botdo
verde “Escriturar Nova Nota”.
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5)

A seguir abrird a tela abaixo. Inserir o més e ano no qual o servico foi
prestado e clique em “Salvar”.
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6) Apos aparecera a tela abaixo. Nela, insira os dados do prestador do servigo
e as informa¢des do documento NFSe a ser escriturada e clique em
“Salvar”. No caso, vamos considerar que o Tomador seja estabelecido em
Sao Luis e esteja tomando um servico de uma empresa estabelecida em
Belém do Para.

Escrituracdo de Servicos Tomados

& Dados do Tomador
© Ajuda
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Dica!! Caso o prestador tenha uma Certiddo de Ndo Retencdo - CNR vigente, aparecera
o campo “Numero da CNR”, para que seja inserida a informacgdo. Este campo so estara disponivel
se houver uma CNR vigente, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal de S3o Luis, a pedido
do prestador. As informagdes de tomador, prestador e item de servigo precisam ser compativeis
com as informag¢des do documento escriturado. Caso ndo haja um CNR vigente para o servi¢co
escriturado, o campo ndo aparecerd, e a nota escriturada ird gerar débito de ISSQN para o
Tomador do Servico por forca da relagdo de substituicdo tributaria prevista na legislagao.
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7) Por fim, serda apresentada uma tela avisando que a escrituragao foi
efetuada com sucesso. Para verificar se a NFSe foi devidamente
escriturada, basta consultar as notas fiscais tomadas escrituradas no

Sistema Tributario Municipal.

EFFITURA DF SAD (U1
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Operacdo realizada com sucesso

v Sucesso

Escrituragde cadastrada com sucesso!




