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Introducgao

Ola!! Este material tem o objetivo de apresentar o procedimento para que
o prestador de servico estabelecido em outro Municipio realize o cadastro CENE
- Cadastro de Empresa Nao Estabelecida. O cadastro no CENE é apenas
o primeiro passo para a solicitacao da Certidao de Nao Retencao (CNR).

Atencao! Este tutorial foi elaborado utilizando o Sistema Tributario Municipal em
ambiente de simulagdo, e por isso qualquer informacgao fiscal de contribuintes que aparega nos
exemplos sao ficticias.

Passo a Passo

1) Acesse a pagina da Secretaria da Fazenda  Municipal
(https://www.semfaz.saoluis.ma.gov.br/) e procure pelo link “CENE -
Cadastro de Empresa Nao Estabelecida.

& semfazsaoluisma.govbr
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2) Serd aberta a pdgina do Cadastro de Empresas Ndo Estabelecidas — CENE. O
contribuinte deve preencher todos os campos obrigatdrios com seus dados
(marcados com um asterisco*). Nesse momento, o contribuinte escolhe a sua
senha ao preencher o campo “Senha de Acesso” e depois realiza a
confirmagdo no campo “Confirme Senha de Acesso”. Guarde bem essa senha

pois ela serd usada para acessar o Sistema Tributdrio Municipal (STM) de Sao
Luis/MA.

& stm.semfaz.saoluis.ma.gov.br/credenciamento/jsp/cene/index,sf?tipo=11
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Cadastro de Empresa nao Estabelecida - CENE

iZ Informagdes Gerais

Tipo de Cadastramento * CNPT =
11-CENE v 23630312000184 v

Razdo Social CEP *

CONSTRUTORA PAULO BATISTA LTDA 64048190 Q
Tipe Logradoure * Logradouro * No Logradouro *

RUA v TABELIAO JOSE BASILIO 1385
Complemento Bairro ®

Joquei

Estado * Municipio * Email * Cenfirmar Email *
PIAU v TERESINA v pedroeugenio.th1@, predoeugenio th1@gmail.com
(DDD) Telefone * Senha de Acesso™ Cenfirmar Senha de Acesso®

86 999179995

iE Atividades da Empresa

+ Adicionar

Cédigo Descrigio Grupo Excluir Principal

iZ Subunidade(s)/Local(is) de Prestacio do Servico da Empresa

+ Adicionar

Descricio Inscricdo municipal Tipo de SubUnidade Endereco Opgdes

Dica!l! O nimero do telefone deve ser escrito sem o “9” adicional. Por exemplo: caso o nimero
de telefone seja o numero de celular “86 9 9917888"” deve ser informado o seguinte numero “86
99178888” sem o primeiro “9” que hoje existe em todos os numeros de celular.
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3) O campo “Atividades da Empresa” é obrigatdrio e para preenché-lo basta
clicar em “Adicionar”. Ird aparecer uma lista com diversas atividades.
Selecione a atividade a ser desempenhada (mais de uma atividade pode ser
selecionada). Ndo esqueca de marcar a atividade principal da empresa.

= Atividades da Empresa ’

+ Adidonar

Cidigo Descricio Grupo Excluir Principal
412040000 CONSTRUCAO DE EDIFICIOS CONSTRU[;&O DE EDIFICIOS E v

£= Subunidade(s)/Local(is) de Prestagdo do Servigo da Empresa

+ Adicionar

Descrigio Inscrigio municipal Tipo de SubUnidade Enderego Opgies
% Limpar + Salvar Credenciamento

4) O campo “Subunidade(s)/Local de Prestacdo do Servico da Empresa” é
obrigatério e para preenché-lo basta clicar em “Adicionar.

£Z Subunidade(s)/Local(is) de Prestacdo do Servico da Empresa ’
+ Adicionar

Descrigio Inscrigso municipal Tipo de SubUnidade Enderego Opcies
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5) Ap6s clicar em “Adicionar” serd aberta uma tela para inserir as informacdes
referentes ao Tomador de Servigo Estabelecido em Sao Luis.

i= Dados do Local de Prestagdo do Servigo/Subunidade da Empresa
Descrigdo da Subunidade/Local de Prestacio:
CONSTRUTORA PAULO BATISTA LTDA
Tipo de Subunidade:
CONSTRUTORA Q Buscar Tipo de SubUnidade
Tipo de Localizago: Inscrigio Municipal: Area Fisica Ocupada M2:
Zona Urbana 80,00

UF: Municipio:

MA SAO LUIS

Tipo Logradouro: Logradouro:

AVENIDA GUAXENDUBA Q Buscar Endereco

CEP: Niimero: Bairro:

65015560 1455 DE FATIMA

Complemento:

Fechar EJU Sl Adicionar Enderego

Dica!!l Caso ocorra algumas das seguintes hipoteses: 1) Tomador de Servigo seja estabelecido
fora de Sao Luis, ou ndo se saiba ainda quem ird tomar o servigo, 2) servico prestados para varios
tomadores, ou ainda 3) Outras hipdteses que impecam a efetivacdo do cadastro; sugerimos
preencher os campos abaixo, com os seguintes dados da Secretaria da Fazenda do Municipio:

Area: 80,00

Tipo de logradouro: AVENIDA
Logradouro: GUAXENDUBA
CEP: 65015560

Numero: 1455

Bairro: De Fatima
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6) Agora, com todos os campos obrigatdrios preenchidos, clique em “Salvar
Credenciamento”

Complemento Baimo =

= Atividades da Empresa

+ Agiconar
Cidigo Descrigso Grupo Excluir Principal
412040000 CONSTRUCAD DE EDIFICIOS CONSTRUGAO DE EDIFICIOS ) v
= Subunidade(s)/Local(is) de Prestacdo do Servico da Empresa
“ Adiconar
Desricio InscrigSo municipal Tipo de SubUnidade Enderego Opgdes
CONSTRUTORA PAULO BATISTA LTDA CONSTRUTORA AV, GUAXENDUBA, 1455, BAIRRO: DE FATIMA s E
% Limpar + Saivar Credenciamento

7) Porfim, serd apresentada uma tela avisando que o cadastro foi realizado com
sucesso. Para imprimir o formulario, é so clicar em “Imprimir Formuldrio de
Solicitacao”

== £ © Q [}

Operagdo realizada com sucesso

& Voltar  Imprimir Formuldrio de Solicitacio

Com o cadastro CENE realizado com sucesso, a empresa nao estabelecida em Sao
Luis /MA pode solicitar a Certiddo de Ndo Retencdo (CNR) quando houver duvidas
ou questionamentos quanto ao local da incidéncia do ISSQN.



