PREFEITURA DE SAO LUIS
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SEMFAZ
GABINETE DO SECRETARIO

PORTARIA N° 48/2020-GS DE 29 DE JULHO DE 2020.

Revoga a Portaria 037/2020, de 1° de
junho de 2020, que dispde sobre o
funcionamento e a execu¢do das
atividades no ambito da Secretaria
Municipal da Fazenda, em carater
excepcional, em razio da pandemia de
COVID-19, definindo novas regras sobre
a matéria, e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DA FAZENDA, no uso de suas atribui¢des
legais,

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, que
dispde sobre medidas para enfrentamento da emergéncia de saude publica de
importancia internacional decorrente do Novo Coronavirus;

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 55.489, de 30 de julho de 2020, que
alterou o Decreto Municipal n° 54.936, de 23 de margo de 2020;

CONSIDERANDO a necessidade de continuidade dos servigos prestados pela
Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ;

RESOLVE:

Art. 1° O funcionamento da Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ se dara
das 08h0OO as 14h00, de segunda a sexta-feira, a excecdo dos setores de
ATENDIMENTO GERAL/PROTOCOLO, que funcionardo das 08h00 as 16h00, de
segunda a sexta-feira.

Art. 2° O atendimento ao publico devera ser iniciado sempre nos setores de
ATENDIMENTO GERAL/PROTOCOLO desta SEMFAZ, somente sendo permitido
que o contribuinte tenha acesso aos setores internos mediante autorizagdo conforme
ANEXO I, com validade apenas para o dia de sua expedigao.

§1° O atendimento ao publico nos setores internos, obedecidas as regras do caput
deste artigo, ocorrera das 08h00 as 14h00. de segunda a sexta-feira.
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§2° Cabera ao funcionario da portaria da SEMFAZ garantir que apenas 0S
contribuintes portadores da autorizacdo especifica tenham acesso aos setores internos.

§3° Na hipotese do contribuinte pretender exclusivamente acompanhar 0
andamento de processo No ambito da SEMFAZ, devera receber a informagao
diretamente no setor de protocolo.

§4° Os casos de pedido de prioridade de analise processual deverdo ser
devidamente formalizados nos autos, observadas as hipoteses legais.

§5° Os postos de atendimento localizados fora desta Secretaria obedecerdo
horario de funcionamento proprio, que deverdo ser divulgados no site da SEMFAZ.

Art. 3° O contribuinte que for autorizado a ingressar €m determinado setor
interno da SEMFAZ apenas podera se deslocar para outro setor s€ receber nova
autorizacdo do primeiro.

Art. 4° A entrada de contribuintes nos  Setores ATENDIMENTO
GERAL/PROTOCOLO devera ser restringida, de modo que seja possivel manter a
distancia minima de seguranga de 1.5m (um metro € cinquenta centimetros) entre as

pessoas.

Art. 5° Nos setores internos desta SEMFAZ, e observadas as regras do artigo 2°,
fica limitado o atendimento de um contribuinte por VezZ, de modo a evitar aglomeragao.

§1° O controle do fluxo de entrada e saida dos contribuintes para atendimento
interno sera realizado pelos funcionarios da portaria, que deverdo observar o limite do
disposto no caput.

§2° Fica vedada a entrada de acompanhantes durante o atendimento, salvo nos
casos de idosos com dificuldade de locomogdo ¢ portadores de necessidades especiais.

§3° Em caso de necessidade de acompanhante, a entrada sera limitada a apenas
01 (um) acompanhante por contribuinte.

Art. 6° O atendimento presencial relacionado as matérias de competéncia da
Superintendéncia da Area de Fiscalizagdo terao inicio no Plantdo Fiscal.

Paragrafo Gnico. O acesso a Superintendéncia da Area de Fiscaliza¢@o ¢ aos
setores vinculados a esta dependera de autoriza¢do ou agendamento do planto fiscal.

Art. 7° Deve ser estabelecido um intervalo minimo de 20 (vinte) minutos entre 0
inicio e o término de cada agendamento de atendimento para evitar concentragdo de
fluxos de entrada e saida na SEMFAZ.
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Art. 8° Suspende-se a autorizagdo para prestagao de trabalho remoto, concedida
anteriormente aos servidores e colaboradores desta SEMFAZ, exceto ao0s servidores
enquadrados no grupo de risco, que devem permanccer afastados, até o dia 05 de agosto
de 2020, podendo exercer suas atividades remotamente, durante este periodo, em €aso
de autorizagio expressa da chefia imediata.

Paragrafo mnico. Entende-se como grupo de risco. os servidores gestantes,
lactantes, maiores de 60 (sessenta) anos, cardiopatas, pneumopatas. nefropatas,
diabéticos, oncologicos, asmaticos, puérperos, pessoas submetidas a intervengdes
cirtrgicas ou tratamento de satde que provoquem diminui¢do da imunidade e demais
imunossupressores.

Art. 9° Suspende-se todas as escalas de rodizios, claboradas pelas chefias de
setores. estando os servidores e colaboradores obrigados a cumprir 08 horarios de
expedientes estipulados nesta Portaria.

Art. 10 Fica determinada a obrigatoriedade da utilizagdo de mascaras de
protecdo facial. em todos os espagos internos da Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 11 Revoga-se a Portaria 037/2020, de 1° de junho de 2020 e demais
disposigdes em contrario. '

Art. 12 Esta Portaria entrara em vigor a partir da data de sua assinatura.

Dé-se ciéncia, publique-se € cumpra-se.

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA, EM SAO LUIS (MA), DE 29
DE JULHO DE 2020.
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ANEXO I

AUTORIZACAO PARA ENTRADA NOS SETORES INTERNOS

Autorizo o Sr. (a) , portador do RG n°
, a ingressar no setor , no dia

] . para realizar as seguintes atividades:

Sdo Luis, / /

Nome do Servidor
Matricula do Servidor



