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PREFEITURA DE SAOQ LUIS Proc.n® 020-35.989/2018
CENTRAL PERMANENTE DE LICITACAO Rubrica

CREDENCIAMENTO n°. xx/2018/CPL/PMSL

EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO
CREDENCIAMENTO N° 02/2018

Regido pela Lei 8.666/93

Firmar Convénio para concessdo de oportunidades de estagio ndo obrigatorio de
complementacdo de ensino e aprendizagem, para estudantes matriculados e com
frequéncia regular nos cursos com vagas ofertadas pela Secretaria Municipal de
Fazenda, conforme especificacdes contidas no Termo de Referéncia, no edital e
neste Termo de Convénio, visando o desenvolvimento de atividades conjuntas
capazes de propiciar, em conformidade com a legislacdo pertinente, em vigor, a
operacionalizacdo de estagio para estudantes interessados.

Objeto

RETIRADA DO EDITAL

O Edital e seus anexos poderdo ser adquiridos durante todo o periodo de vigéncia do presente
Chamamento  Pdblico, com  retiradas na sede da CPL ou pelo site
http://www.saoluis.ma.gov.br/subportal_licitacoes.asp

Horério: 13 as 18 horas.

Local: Central Permanente de Licitacdo - CPL, situada na Rua dos Ouricos, Lote 11, Qd. 09 -
Calhau - Cep: 65071-820

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS DE CREDENCIAMENTO

De 19/09/2018 a 19/10/2018

Horério: 13:00 as 18 horas.

Local: Central Permanente de Licitacdo - CPL, situada na Rua dos Ouricos, Lote 11, Qd. 09 -
Calhau - Cep: 65071-820

A CENTRAL PERMANENTE DE LICITACAO — CPL, instituida pela Lei Municipal n°
4,537, de 16 de novembro de 2005, alterada pela Lei 4.804/2007, regulamentada pelo Decreto
Municipal n° 28.928, de 19 de janeiro de 2006, por meio de sua Comissdo de Licitacdo, designada
pela Portaria n® 001/2017, torna publico o chamamento visando a selecdo para possivel contratacdo
de instituicbes financeiras para a prestacdo de servicos bancarios de recolhimento de tributos e
demais receitas publicas, que recebera os Documentos de Habilitacdo para Credenciar pessoas
juridicas interessadas no objeto constante do processo Administrativo n° 020-57.829/2016, de
interesse da Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ, mediante as condigdes estabelecidas neste
Edital, que se subordina as normas gerais da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

As comunicacgdes relativas a este Credenciamento serdo feitas mediante a publicagdo no site da
Central Permanente de Licitagdo (http://www.saoluis.ma.gov.br/subportal_licitacoes.asp) e por
correio eletrénico (wfr.cpl@gmail.com), quando for o caso, no Diario Oficial do Municipio, a
critério da CPL/PMSL. As informages colhidas no ato da retirada do Edital serdo reputadas validas
para fins de comunicacéo da CPL/PMSL.
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As duvidas decorrentes da interpretacdo deste CHAMAMENTO PUBLICO, as informagdes que se
fizerem necessérias a apresentacdo dos Documentos de Habilitagio ou a interposicdo de
ImpugnacBes deverdo ser encaminhadas formalmente a CPL/PMSL, durante todo o periodo de
recebimento da documentacdo de habilitacdo, por meio do endereco eletronico wfr.cpl@gmail.com,
ou documento, carta ou telegrama, para o endereco indicado acima para recebimento de propostas.

A decisdo do julgamento de impugnacdo sera disponibilizada exclusivamente no site
http://www.saoluis.ma.gov.br/subportal licitacoes.asp.

A CPL/PMSL néo se responsabiliza por endereco de correio eletrénico informado de forma errnea,
ou por qualquer problema técnico que possa existir na caixa de correio eletrénico do licitante
interessando. Assim, cabe ao licitante informar de forma correta e legivel o endereco do correio
eletronico, bem como manter o sistema de recebimento de mensagens funcionando de forma
adequada.

1. DOOBJETO

1.1. Firmar Convénio para concessdao de oportunidades de estdgio ndo obrigatorio de
complementacdo de ensino e aprendizagem, para estudantes matriculados e com frequéncia
regular nos cursos com vagas ofertadas pela Secretaria Municipal de Fazenda, conforme
especificacbes contidas no Termo de Referéncia, no edital e neste Termo de Convénio,
visando o desenvolvimento de atividades conjuntas capazes de propiciar, em conformidade
com a legislacdo pertinente, em vigor, a operacionalizacdo de estagio para estudantes
interessados.

2. DOPRAZO

2.1. Os contratos de credenciamento terdo prazo de 24 (vinte quatro) meses, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o0 maximo de 60 (sessenta) meses, a critério
da Administracdo, na forma art. 57, inciso Il da Lei 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

3. DO VALOR

3.1. O presente Convénio ndo envolve qualquer transferéncia de recursos financeiros entre as
partes.

3.2. Serdo disponibilizadas bolsas para os estagiarios selecionados no valor de R$ 954,00
(novecentos e cinquenta e quatro reais) acrescidos de R$ 136,40 (cento e trinta e seis reais e
quarenta centavos) referente ao auxilio transporte, perfazendo o total de R$ 1.090,40 (um
mil noventa reais e quarenta centavos).

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes da execucdo deste Credenciamento correrdo por conta da seguinte
Dotagdo Orcamentaria:
| — Nota de Reserva: 2117/2018
I1.- Projeto Atividade 0412204062.174
I11.- Elemento da Despesa: 3.3.90.36



http://www.saoluis.ma.gov.br/subportal_licitacoes.asp

Fls.

PREFEITURA DE SAOQ LUIS Proc.n® 020-35.989/2018
CENTRAL PERMANENTE DE LICITACAO Rubrica

CREDENCIAMENTO n°. xx/2018/CPL/PMSL

IV.- Fonte de Recursos: 100

5. DAS VEDACOES

5.1. Ficam impedidas de se inscrever no credenciamento:

5.1.1. Pessoas juridicas que tenham, como sdcio gerente, acionista majoritario ou responsavel
técnico, pessoa que pertenca ao quadro funcional da Contratante;

5.1.2. Pessoas juridicas que tenham sido consideradas inidoneas pela Administracdo Publica,
nos ultimos 02 (dois) anos ou que estejam cumprindo pena de suspensédo do direito de
licitar e de contratar junto a qualquer 6rgdo que integre a Administracdo Publica
Federal, Estadual e/ou Municipal, conforme Lei 8.666/93;

6. DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO

6.1. A partir da data, da hora e no local referido no Preimbulo do presente Edital, a IES ou seu
representante legal deverd entregar os documentos de Habilitagdo e a solicitacdo de
credenciamento (Anexo Il) oposta, em envelope, podendo fazé-lo até a data de encerramento.

6.2. Os documentos de Habilitacdo e a solicitacdo de credenciamento da interessada, exigidos no
presente Edital, deverdo ser enderecados a CPL/PMSL, com indicacdo clara e visivel do
procedimento ao qual se dirige, e a denominacdo do proponente, bem como a natureza do
conteudo, conforme indicagao:

DOCUMENTOS DE HABILITACAO E SOLICITACAO DE
CREDENCIAMENTO

CHAMAMENTO PUBLICO N° XX/2017

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

CNPJ:

6.3. Os documentos exigidos poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
copia indeléveis e legiveis, devidamente autenticadas em Cartdrio, por servidor da CPL/PMSL, ou
ainda, através de publicacdo em 6rgdo da Imprensa Oficial, sob pena de inabilitag&o.

6.3.1. Serdo aceitas somente copias legiveis.
6.3.2. N&o serdo aceitos documentos cujas datas estejam ilegiveis ou rasuradas, e;

6.3.3. A CPL/PMSL reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre
que julgar necessario.
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6.4. N&o serdo considerados os documentos que deixarem de atender no todo ou em parte,
quaisquer das disposic¢des deste Edital.

6.5. O contetdo dos documentos protocolizados além do horario e/ou da data de encerramento
estipulados neste Edital ndo sera objeto de andlise e apreciacdo, importando em inabilitacdo da

Instituicdo Financeira.

6.6. A interessada que preferir enviar seus Documentos de Habilitagdo via Correios, poderé fazé-lo,
sendo certo que os mesmos deverdo ser entregues, pelos Correios, até a data de encerramento
estipulados neste Edital, no local e horério determinados no predmbulo.

6.6.1. A entrega dos Documentos de Habilitacdo pelos Correios, apds a data e/ou horario de
encerramento determinados no predmbulo deste Edital, importara em inabilitacdo da IES

7. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Habilitacéo Parcial

Habilitacéo
Juridica

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

Inscricdo no Orgdo competente, do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais;

Copia autenticada da documentacdo pessoal do responsavel que
assinara o instrumento de convénio, ou seja, do representante legal
da instituicdo concedente de estagio;

Copia do comprovante de residéncia do representante legal da
instituicdo concedente de estagio;

Copia autenticada do ato de nomeacdo ou posse do representante
legal da instituicdo concedente de estagio;

Regularidade
Fiscal e
Trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ), conforme o caso;

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou
Municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da
Lei, que estejam dentro do prazo de validade até a data de entrega,
composta de:
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oCertiddo conjunta expedida pela Receita Federal do Brasil e
Procuradoria-Geral da  Fazenda  Nacional, incluindo
contribuicdes previdenciarias

oCertiddo negativa expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado
(Débitos Fiscais e Divida Ativa).

o Certiddo negativa expedida pela Prefeitura Municipal

oCRF - Certificado de Regularidade do FGTS, dentro do seu prazo
de validade.

oCNDT - Certidao de Negativa de Débito Trabalhista.

Quialificacéo
Econdmica
Financeira

Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a
boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta;

Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperagdo Judicial e
Extrajudicial, expedida pelo distribuidor local ou da sede da pessoa
juridica ou domicilio da pessoa fisica, dentro do prazo de validade, ou
plano de recuperacdo devidamente homologado em juizo.

Declaracoes

Declaragédo de inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos de sua
habilitacdo, na forma § 2° do artigo 32 da Lei n°. 8.666/93, assinada
por Socio, gerente, dirigente, proprietario ou procurador, devidamente
identificado;

Declaragéo de que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e nem menores de dezesseis anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze
anos, de conformidade com o disposto no art. 27, inciso V, da Lei n°
8.666/93;

8. DA PROPOSTA

8.1. A Solicitacdo de Credenciamento devera ser digitada, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ambiglidade, em papel timbrado da empresa, e apresentada com a documentacdo solicitada
neste edital, em que constara:

8.1.1. Indicagdo do numero do Edital e do Processo;

8.1.2. Indicacdo do nome da empresa, enderecos, telefones, fax e email de contato;

8.1.3. Indicagdo dos dias e horérios de atendimento, bem como de sua rede de locais de atendimento;

8.1.4. Indicacgéo de interesse em quais areas de estagio;
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8.1.6. Indicacdo do representante legal da proponente, com a respectiva documentacdo (procuragédo
ou documento equivalente, inscricdo na Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, inscricdo no Registro
Geral do Instituto de Identificacdo — Carteira de Identidade, Procuracdo — quando necessario), para
praticar todos 0s atos necessarios em nome da IES, em todas as etapas deste Credenciamento e para
0 exercicio de direitos e assuncao de obrigacdes decorrentes do Contrato, bem como informacdes de
contato (endereco, telefone, faz e email).

8.1.7. Validade da Proposta, ndo inferior a 90 (noventa) dias.
8.1.8. Data e assinatura do Representante Legal.

8.2. Ao protocolar seu pedido para o Credenciamento, a IES aceita e se obriga a cumprir todos os
termos deste Edital.

8.3. Ndo sera permitido uma pessoa representar mais de uma Institui¢cdo neste Credenciamento.
8.4. E vedada a apresentacdo de mais de uma proposta de habilitacdo, pela mesma Instituicio neste

Credenciamento.

9. DO RECEBIMENTO E ANALISE DA DOCUMENTACAO

9.1. Os trabalhos da CPL seguirdo os seguintes tramites:

9.1.1. O recebimento de toda a documentacdo para habilitacdo e a proposta sera feito pela CPL em
sua sede, a partir do dia, hora e local previstos no preambulo deste Edital.

9.1.2. A CPL promovera a realizacdo de sessdo interna, sempre que julgar necessario, para analise
de documentos apresentados pelas empresas para habilitacdo, objetivando confirmar a sua
adequacao ao previsto neste Edital, lavrando ata circunstanciada;

9.1.3. A CPL sempre que considerar necessario, solicitard a Secretaria Municipal de Fazenda —
SEMFAZ a analise técnica das propostas de credenciamento, mediante os critérios definidos
no Termo de Referéncia e seus anexos;

9.1.4. Sera considerada habilitada a empresa que apresentar toda a documentacdo exigida e que
prestar os servicos discriminados, conforme previsto neste Edital;

9.1.5. A CPL encaminhara a autoridade competente, depois de encerradas as fases de habilitacdo e
aptidao, a documentacao necessaria para o prosseguimento dos termos de contratacao;

10. DO CONTRATO

10.1. As empresas serdo convocadas para assinar o Contrato depois de cumpridas todas as etapas do
processo de credenciamento e terdo um prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data do
recebimento do oficio de convocacao.
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10.2. O prazo para assinatura do Contrato poderad ser prorrogado por periodo de 05 (cinco) dias
uteis, quando solicitado pela empresa credenciada, durante o seu transcurso e desde que ocorra
motivo justificado aceito pela Secretaria Municipal de Fazenda, sob pena de decair o direito ao
credenciamento, sem prejuizos das sancdes previstas neste edital e no art. 81 da Lei n°
8.666/93.

10.3. Os Contrato serdo numerados sequencialmente em primeiro, segundo, terceiro e assim
sucessivamente.

10.4. Os Termos de Credenciamento terdo vigéncia de 24 (vinte quatro) meses, podendo ter suas
vigéncias prorrogadas nos termos do artigo 57, inciso I, da lei n° 8.666/93.

10.5. A cada exercicio financeiro a continuidade da prestacdo de servigco ficara condicionada a
existéncia, em cada ano, de dotacdo orcamentaria para fazer face as despesas dele decorrentes.

10.6. Integrardo o Contrato com a Empresa Credenciada, o Termo de Referéncia, este Edital e a
Solicitacdo de Credenciamento acompanhada de toda a documentagdo necessaria para O
credenciamento.

11. DA FISCALIZACAO E CONTROLE

11.1. O monitoramento desse servico sera feito por Fiscal do contrato, a ser indicado pela
autoridade superior competente da SEMFAZ, observando-se o exato cumprimento de todas
as clausulas e condigdes decorrentes deste instrumento, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas observadas, conforme prevé o art. 67 da Lei n® 8.666/93.

11.2. O(s) credenciado(s) obrigar-se-a4(do) a aceitar e cumprir todas as condi¢Ges constantes do
Termo de Referéncia e demais especificacfes do Contrato, consoante as determinagdes das
Leis 8.666/93 e 11.788/2008, com possibilidade de rescisdo ou denlncia quando 0s servigos
ndo forem executados de acordo com o Contrato, no caso de descumprimento de quaisquer
clausulas pactuadas.

12. DOS RECURSOS

13.1. Das decisGes proferidas pela Central Permanente de Licitacdo — CPL caberdo recursos nos
termos do art. 109 da Lei 8.666/93 e alterac0es;

13.2. O Recurso deveré ser interposto mediante peticdo impressa, devidamente arrazoada e subscrita
pelo recorrente, obedecendo os prazos previstos na Lei de Licitagdes;

13.3. Os Recursos Administrativos deverdo ser protocolados, de segunda a quinta-feira das 13:00 as
18:00 horas, e sexta-feira, das 8:00 as 13:00 horas no Protocolo Geral da Central de Licitagdo ou
enviadas para o endereco eletrénico wfr.cpl@gmail.com.

13. PENALIDADES E SANCOES
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14.1. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo Publica podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangoes:

14.1.1. Adverténcia;

14.1.2. Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso até 0 maximo de 10% (dez por
cento) sobre o valor total dos servicos prestados, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze)
dias corridos;

14.1.3. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, na hipdtese de falta que
acarrete a sua rescisao, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos;

14.1.4. Suspensdo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

14. DO DESCREDENCIAMENTO

14.1. Ocorrera o descredenciamento quando:

14.1.1. Por algum motivo o credenciado deixar de atender as condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia e neste Edital;

14.1.2. Na recusa injustificada do credenciado em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente dentro do prazo estabelecido, implicando em seu imediato descredenciamento e
na imediata suspensdo do direito de licitar com Secretaria Municipal de Saude — SEMUS
pelo prazo de 03 (trés) meses;

14.1.3. Por qualquer motivo o contrato entre o credenciado e a SEMFAZ for rescindido.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. Integram o presente Edital, como partes indissociaveis, 0s seguintes anexos:

ANexos:
| TERMO DE REFERENCIA
I DECLARACAO
10 MINUTA DE CONTRATO

S&o Luis (MA), 13 de setembro de 2018.

Wilma Freitas Rodrigues
Pregoeira
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ANEXO |
1. TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo. n° 35. 989/2018/SEMFAZ
Servigcos Diversos: ( x ) Obras e Servicos Engenharia: ( )
Material de Consumo: ( ) Equipamento e Material Permanente: ()

1. NUMERO DO TERMO DE REFERENCIA (TDR): 020/2018

2. DADOS DA CONTRATANTE
Municipio de Séo Luis, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Endereco: Av. Guaxenduba, 1455, Fatima, Sao Luis - MA.

3. OBJETO

Firmar convénio com as instituicbes publicas e privadas de ensino superior,
regularmente constituidas, localizadas em Séo Luis -MA, para conceder oportunidades de
estagio ndo obrigatério de complementacdo de ensino e aprendizagem, para estudantes
matriculados e com frequéncia regular nos cursos com vagas ofertadas pela Secretaria
Municipal de Fazenda, conforme especificacbes contidas neste Termo de Referéncia,
visando o desenvolvimento de atividades conjuntas capazes de propiciar, em
conformidade com a legislacdo pertinente, em vigor, a operacionalizacdo de estagio para
estudantes interessados.

4. DA MODALIDADE DE CONTRATACAO E CRITERIO DE
JULGAMENTO

Verifica-se, no caso, inexigibilidade de licitagéo, por inviabilidade de competicéo,
ja que o interesse publico serd melhor atendido com a celebracédo de convénio com maior
namero possivel de instituicdes de ensino superior.

O instituto do credenciamento é forma de contratacdo direta, adotada pela
Administracdo Publica, e possui como fundamento o caput do art. 25 da Lei 8.666/93, que
prevé a possibilidade de contratacdo sem licitacdo prévia, nos casos em que exista
inviabilidade de competicdo. Entende-se ser inexigivel a licitacdo para o objeto deste
Termo de Referéncia, jA que essa prestacdo estd aberta a participacdo de todas as
instituicbes que estejam interessadas e satisfacam os requisitos exigidos, tendo em vista
gue o servigo a ser prestado ndo impde exclusividade, por um por outro, caracterizando-
se, assim, a inviabilidade de competicao.
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5. JUSTIFICATIVA

O credenciamento para celebracdo de convénio com vistas ao preenchimento
de vagas de estagio ndo obrigatodrio tera como finalidade:

a) participar, apoiar e desenvolver a profissionalizacdo do estudante;

b) orientar estudantes no caminho do trabalho, com conhecimento, método,
disciplina e bons valores;

c) estimular a responsabilidade social e fomentar a criacdo de uma rede de
empreendedores sociais dentro e fora das instituicdes;

d) promover a cidadania e os valores humanos que fundamentam uma
sociedade democratica, justa e solidaria;

e) aumentar a participacao social de cada um e o poder aquisitivo da sociedade
em geral.

6. DO OBJETIVO GERAL

A Secretaria Municipal da Fazenda, em acao conjunta com as Instituicdes de
Ensino Superior que buscam institucionalizar o relacionamento com a Prefeitura de Séo
Luis, formalizard convénio com as IES para a disponibilizacdo de estudantes para
preenchimento das vagas de estagio, permitindo-lhes uma maior aproximacdo com a
praxis educativa (relacéo teoria e pratica), com a producdo académica e proposicdes de
intervencdes possiveis, que possam contribuir com a qualidade da educacdo deste
Municipio.

7. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

7.1. Para a participacdo do chamamento publico e futura celebragdo do termo de
convénio, as instituicbes de ensino superior pubicas e privadas, devera apresentar os
seguintes documentos:

7.1.1. Copia autenticada da documentacdo pessoal do responsavel que assinara o
instrumento de convénio, ou seja, do representante legal da instituicdo concedente de
estagio;

7.1.2. Cépia do comprovante de residéncia do representante legal da instituicdo
concedente de estagio;

7.1.3. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de pessoas Juridicas;

7.1.4. Cépia autenticada do ato de nomeagdo ou posse do representante legal da
instituicdo concedente de estagio;

7.1.5. Cépia autenticada do Contrato social ou Estatuto de criacao;

7.1.6. Documentos de regularidade fiscal:

a) Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido junto a Secretaria de Receita Federal do Brasil;

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS)
junto a Caixa Econbmica Federal;
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c) Certificado de Regularidade Previdenciaria (CRP) junto a Secretaria de Politicas
de Previdéncia Social (SPS), do Ministério da Previdéncia Social;
d) Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda Publica Estadual (SEFAZ/MA);
e) Certidao Negativa de Divida Ativa da Procuradoria Geral do Estado (PGE);
f) Certiddo Negativa do Tribunal de Contas do Estado (TCE);
g) Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda Publica Municipal (SEMFAZ).
7.2. Somente poderdo participar do presente chamamento publico as instituicbes que
tenham objeto social compativel com o objeto do futuro convénio, ou seja, a concessao de
estagio de complementacao de ensino e aprendizagem.

7.3. Nao poderao participar as instituicdes que se encontrem sob faléncia, concordata ou
recuperacéo judicial, concurso de credores, dissolucéo, liguidacdo ou, ainda, que tenham
sido declaradas inidéneas ou estejam punidas com suspensado do direito de licitar com a
Administragéo Publica.

7.4. Nao poderdo participar deste chamamento publico Instituicbes que estejam
inadimplentes com a Fazenda Publica Municipal da sua sede e/ou filiais.

8. DO CREDENCIAMENTO E DA FORMALIZACAO DO CONVENIO

8.1. O convénio serd firmado de acordo com o disposto no Edital e neste Termo de
Referéncia;

8.2. A convocacdo para assinatura do Convénio sera feita via e-mail ou qualquer outro
meio que garanta a eficacia do ato;

8.3. A instituicdo de ensino superior tera 05(cinco) dias para assinatura do termo de
convénio, prorrogaveis por igual periodo, desde que solicitado dentro do primeiro prazo
concedido;

8.4. Durante a vigéncia do convénio, as conveniadas deverdo manter as condicdes de
habilitacdo do credenciamento e, sempre que a SEMFAZ exigir documentacao
comprobatéria dessas condi¢des, a conveniada devera atender;

8.5. Caso alguma conveniada/credenciada ndo cumpra as regras, condi¢cdes e exigéncias
descritas no edital e no respectivo Convénio, a SEMFAZ registrard a ocorréncia e podera
advertir a conveniada/credenciada e até mesmo efetuar a rescisédo unilateral do Convénio
de acordo com a gravidade da ocorréncia;

8.6. A conveniada podera solicitar a rescisdo do Convénio a qualquer momento, desde
gue comunique a SEMFAZ com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, caso existam
estagiarios a ela vinculados estagiando na SEMFAZ;

8.7. A SEMFAZ podera a qualquer tempo rescindir o Convénio comunicando a conveniada
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias;
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8.8. Caso ocorra a rescisdao do Convénio, fica automaticamente suspensa a formalizacao
de Nnovos Termos de Compromisso, implicando
na interrupcao imediata dos estagios ja iniciados;

8.9. Todos os avisos, comunicagdes ou notificagdes inerentes ao Convénio e trocados
entre as partes pactuantes deverédo ser efetuadas por escrito;

8.10. O Termo de Convénio devera ter a validade de 24 (vinte e quatro) meses a contar da
sua publicacdo no D.O.M; podendo ser prorrogado, desde que haja interesse de ambos os
convenentes, e nos termos da Lei n°® 8666/93.

8.11. O presente Convénio ndo envolve qualquer transferéncia de recursos financeiros
entre as partes.

9. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO

9.1. A analise das inscri¢cdes para as vagas de estagiarios sera realizada pelas instituicdes
de ensino superior responsaveis pelos respectivos alunos, através de formulario formulado
pela SEMFAZ que consta do Modelo | deste termo de referéncia.

9.2. A IES poderé inscrever os estudantes que preencherem os requisitos abaixo:

| — estar regularmente matriculado na IES publica ou privada;

Il — ter idade minima de 18 anos, comprovada por meio de cépia da Carteira de Identidade
ou equivalente com foto;

lIl — ter coeficiente de rendimento minimo de 7,0 (sete), comprovado por meio do histoérico
académico parcial, atualizado a data da inscricao;

IV — estar cursando, no minimo, o 6° (sexto) periodo e, no maximo, iniciando o 9° (nono)
periodo, comprovado por meio de documento de matricula ou declaracao;

V — ndo ter sido estagiario da SEMFAZ, comprovado por meio de autodeclaracédo, modelo
como Modelo I, assinada pelo(a) candidato(a) a vaga;

VI — ndo ter vinculo empregaticio ou outra forma de remuneracdo de qualquer natureza,
comprovado por meio de autodeclaracdo, modelo como Modelo I, assinada pelo(a)
candidato(a) a vaga;

VII — apresentar Curriculum Lattes comprovado.

9.3. No ato da inscricdo, deverao ser apresentados junto a IES

| — cépia da Carteira de ldentidade ou equivalente com foto, levando a original para
comprovacéao do funcionario da IES;

Il — histérico académico parcial, atualizado a data da inscricéo;

lIl — comprovante de matricula ou declaragéo;

IV — autodeclaracdo, assinada pelo(a) candidato(a) a vaga afirmando ndo ter sido
estagiario na SEMFAZ e ndo ter vinculo empregaticio ou outra forma de remuneracéo de
gualquer natureza (modelo Il);

VI — Curriculo Lattes comprovado.
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10. PERIODOS, LOCAL E HORARIOS DAS INSCRICOES

As inscricdes para as vagas de estagio destinadas a SEMFAZ serdo realizadas nas
respectivas Instituicbes de Ensino Superior que manifestarem interesse e assinarem o
Convénio com a SEMFAZ, cabendo as mesmas a divulgacdo do periodo de inscricéo,
conforme data acordada entre as partes convenentes.

11. DAS ETAPAS

11.1 O processo de inscricdo sera realizado na IES, conforme o item 9 deste Termo de
Referéncia; ap6s as fichas de inscricdo serdo encaminhadas a SEMFAZ, junto a
Comisséo instaurada pela autoridade competente para a selecdo dos estagiarios, que tera
comunicacéo direta com as instituicoes.

11.2. O processo seletivo sera realizado na SEMFAZ e constara das seguintes fases:

| — andlise dos requisitos de inscricdo (considerando desclassificado o candidato que nao
apresentar todos os documentos listados no item 9.3.);

Il — analise de coeficiente de rendimento;

[l — andlise de Curriculo Lattes;

IV — entrevista

11.2 A entrevista serd realizada por servidores da SEMFAZ designados pela Comissao de
Processo Seletivo de Estagio - Portaria n°® 021/2018-GS, em data a ser divulgada no site
www.semfaz.saoluis.ma.gov.br e previamente agenda com o candidato que estiver com
todos os requisitos de inscricdo corretos, através do telefone de contato constado do
formulario de pré-inscricéo.

11.3 No caso de empate, a classificacdo obedecera aos seguintes critérios:
| — maior coeficiente de rendimento académico no curso;
ll- 0 aluno que estiver em periodo mais avancado no curso a que estiver vinculado.

12. DO VALOR DA BOLSA

12.1 O valor da bolsa sera de R$ 954,00 (novecentos e cinquenta e quatro reais)
acrescidos de R$ 136,40 (cento e trinta e seis reais e quarenta centavos) referente ao
auxilio transporte, perfazendo o total de R$ 1.090,40 (um mil noventa reais e quarenta
centavos).

12.2 Para efeito do célculo da bolsa de estagio, sera considerada a frequéncia mensal do
estagiario, deduzindo-se os dias de auséncias nao justificadas.

13. RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS
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Orgao Secretaria Municipal da Fazenda

Unidade Orcamentarii 14101 - Secretaria Municipal da Fazenda

Projeto/Atividade 0412204062.174 — Custeio e Investimento

Elemento de Despesd 3.3.90.36 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica

Fonte de Recurso 100 — Recursos Ordinarios
Nota de Reserva n° 2117/2018 para o periodo de julho a dezembro d
2018.

14. DO LOCAL DO ESTAGIO

As atividades do estagio serdo realizadas nas dependéncias da SECRETARIA
MUNICIPAL DA FAZENDA, em areas cujos servicos guardem estrita correlagcdo com as
respectivas areas de formacao profissional, podendo, sob justificativa, serem realizadas
fora das dependéncias da Secretaria.

15. DAS VAGAS

15.1 A SEMFAZ colocara a disposi¢cdo das Instituicdes de Ensino até 29 (vinte e nove)
vagas para preenchimento imediato por estagiarios, distribuidos da seguinte forma:

CURSO VAGAS
Direito 06
Engenharia Civil 02
Contabilidade 11
Ciéncias da Computacéo 04
Administracéo 03
Geografia ou Engenharia Ambiental 03

15.2 Fica assegurado as pessoas portadoras de deficiéncia o percentual de 10% (dez por
cento) das vagas oferecidas pela parte concedente do estagio.
15.2.1. No caso de o percentual ndo resultar de um nimero inteiro, o quantitativo sera
aquele decorrente do arredondamento para o nimero inteiro imediatamente superior.
15.2.2. Para concorrer a uma dessas vagas, o candidato dever4d no ato do
preenchimento da ficha de inscricdo, informar o tipo de deficiéncia de que é portador e
juntar correspondente laudo médico atualizado. Caso contrario, concorrera as vagas
regulares juntamente com os demais candidatos.
15.2.3. Nao havendo candidatos portadores de deficiéncia, todos concorrerdo com as
vagas de ampla concorréncia.

15.3 A quantidade de vagas, bem como as de cursos nao especificados neste termo de
referéncia podera acrescer de acordo com as necessidades da SEMFAZ.

16. DA CARGA HORARIA E DURACAO DO ESTAGIO
14
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16.1 A carga horaria do estagio sera de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais,
em compatibilidade com seu horéario escolar, sendo disponibilizadas vagas no turno da
manha e no turno da tarde, dependendo da necessidade da SEMFAZ.

16.2 O estagio tera a duracédo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, de acordo
com a necessidade do Orgéo, ndo podendo exceder a 2 (dois) anos, conforme preconiza o
art. 11 da Lei n° 11.788/2008, exceto quando se tratar de estagiario com necessidades
especiais.

16.3 Havendo manifestacdo da SEMFAZ pela renovacao e tendo o estagiario concordado,
este devera apresentar declaracdo que se encontra devidamente matriculado, bem como
assinar termo aditivo juntamente com a IES a qual esteja vinculado, antes do término da
vigéncia.

16.4. A cessacao do estagio ocorrera:

a) Automaticamente, com a conclusdo, mudanca, abandono do curso, ou cancelamento de
matricula,;

b) Ex-officio, no interesse da Administracdo desta SEMFAZ;

c) Se comprovada insuficiéncia na avaliagdo de desempenho na SEMFAZ ou na
instituicdo de ensino;

d) A pedido do estagiério, observada a antecedéncia minima de quinze dias na solicitagao,
gue devera ser dirigida ao Secretario Municipal de Fazenda;

e) Em decorréncia do descumprimento de qualguer norma prevista neste
REGULAMENTO ou em normas internas da SEMFAZ, assim como das obrigacGes
assumidas no Termo de Compromisso;

f) Por comportamento inadequado social ou funcional do estagiario;

g) Pelo ndo comparecimento do estagiario, sem motivo justificado, por trés dias
consecutivos ou cinco intercalados, no més, e quinze dias alternados ou seguidamente,
durante o periodo do estégio.

17. DAS OBRIGACOES DAS INSTITUICOES DE ENSINO

a) Indicar candidatos para as vagas disponiveis, conforme especificacdes contidas neste
termo de referéncia.

b) Responsabilizar-se pela apresentacdo dos candidatos com a documentacdo necessaria
para a celebracdo dos termos de compromisso;

¢) Manter acompanhamento das vigéncias dos Termos de Compromissos de Estagios;

d) Favorecer aprimoramento profissional aos estudantes para uma melhor colocagdo no
mercado de trabalho;

e) O encaminhamento dos candidatos ao estagio pré-selecionado pela Instituicdo devera
ocorrer em periodo ndo superior a 15 (quinze) dias, apos a publicacdo do Termo de
Convénio no diario oficial do Municipio;

18. DAS OBRIGACOES DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
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a) Informar as Instituicbes de Ensino as vagas disponiveis e respectivas areas para o
preenchimento das mesmas, atraves de sitios, jornais e notificacao.

b) Celebrar Termo de Compromisso com a IES e o estagiario, zelando por seu
cumprimento;

c) Ofertar instalagées que tenham condi¢cdes de proporcionar ao estudante atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

d) Indicar servidor publico de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para o
acompanhamento efetivo do estagio, comprovado por vistos nos relatorios apresentados
periodicamente pelo estagiario e por mengcdo de aprovacao final. O servidor publico
indicado podera orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

e) Entregar, por ocasido do desligamento do estagiario, Termo de Realizacdo de Estagio,
com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de
desempenho;

f) Manter a disposicéo da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacéo de estagio;

g) Enviar & INSTITUICAO DE ENSINO, com periodicidade minima de 6 (seis) meses,
relatério de atividades, com vista obrigatéria ao estagiario;

h) Implementar, em relacdo ao estagiario, a legislacdo relacionada a saude e seguranca
no trabalho.

i) Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice seja
compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no Termo de
Compromisso;

19. DO SIGILO

O ESTAGIARIO que utilizar ou viabilizar a utilizacdo de qualquer informac&o obtida no
exercicio de suas atribuicfes sobre a situa¢do econémica ou financeira do sujeito passivo
ou de terceiros e sobre a natureza e o estado de seus negdcios ou atividades, responde
pessoal e diretamente pelos danos decorrentes, sem prejuizo da responsabilidade objetiva
da Instituicdo de Ensino Superior, quando comprovado que o mesmo agiu de acordo com
orientacao oficial.

20. DA AUSENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO

20.1. O estagio nado cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, desde que
observados os seguintes requisitos:

20.1.1. Matricula e frequéncia regular do estudante em curso da INSTITUICAO DE
ENSINO, atestadas pela propria INSTITUICAO DE ENSINO;

20.1.2. Celebracdo de Termo de Compromisso entre o estudante, a PARTE
CONCEDENTE e a INSTITUICAO DE ENSINO;

20.1.3. Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas
previstas no Termo de Compromisso.
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20.2. O Plano de Atividades do Estagiario, elaborado por acordo entre o estudante, a
PARTE CONCEDENTE e a INSTITUICAO DE ENSINO, sera incorporado ao Termo de
Compromisso por meio de aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o
desempenho do estudante.

20.3. A inobservancia de qualquer dos requisitos previstos no subitem 20.1. ou de
gualquer obrigacéo contida no Termo de Compromisso caracteriza vinculo de emprego do
estudante com a PARTE CONCEDENTE para todos os fins da legislagéo trabalhista e
previdenciaria.

21. DAS PENALIDADES

21.1 O ndo cumprimento das clausulas do edital, bem como a inexecucéao injustificada,
total ou parcial, dos servicos, programas e projetos conveniados constituem
irregularidades passiveis das seguintes penalidades, aplicadas cumulativamente e/ou
progressivamente, obedecida a proporcionalidade:

I. Adverténcia formal;

Il. Suspensao do Credenciamento;

lll. Rescisdo do Convénio;

IV. Cancelamento do Credenciamento.

21.2 Constatada pela SEMFAZ a ocorréncia de irregularidades, a IES conveniada devera
ser por essa cientificada, por meio de notificacdo formal, no prazo méaximo de 5 (cinco)
dias Uteis.

21.3 A IES devera apresentar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a partir da data do
recebimento da notificacdo de irregularidades, justificativa e proposta de correcdo para
apreciacéo e decisdo da SEMFAZ.

Sao Luis (MA), 08 de agosto de 2018.

Janaina Alencar Soares Edlene Conceicéo Silva Lobo
Presidente da CPPL Membro da CPPL
Em Exercicio
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MODELO |

LOGOMARCA E DADOS DA INSTITUICAO CONVENIADA

FICHA DE INSCRIC}AO PARA SELETIVO DE ESTAGIARIOS
PARA A SECREARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SEMFAZ

CURSO:

Periodo:

TURNO DISPONIVEL PARA A REALIZAR O ESTAGIO EXTRACURRICULAR: MATUTINO

1. DADOS PESSOAIS

Nome (completo):
Cédigo/Matricula:

Data de Nascimento: Sexo:

Masculino

Naturalidade: Nacionalidade:

Estado Civil: N° de filhos:
Endereco:

Bairro: Cidade: Estado:

Fone Residencial: Celular:

Email:

RG: CPF:
Carteira de Trabalho: N° Série:
Banco: Agéncia:

2. INFORMACOES COMPLEMENTARES

1. Quais as expectativas com relacdo ao estagio?

VERPERTINO

Feminino

NO
CEP:
Fone p/ recado:

C/C:
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2. Quais os Cursos, Palestras ou Seminarios em que vocé ja participou? (apresentar
copias do certificado)

3.Experiéncias ou Estagio realizado em outro local? Que area? Que periodo?
(dia/més/ano)

4. Autoavaliacdo enquanto aluno:

3. DOCUMENTOS APRESENTADOS

e Copia da Carteira de Identidade ou equivalente com foto, levando a original para
comprovacgéao do funcionério da IES;

o Historico académico parcial, atualizado a data da inscri¢ao;

o Comprovante de matricula ou declaracgéao;

e Autodeclaracdo, assinada pelo(a) candidato(a) a vaga afirmando ndo ter sido
estagiario na SEMFAZ e ndo ter vinculo empregaticio ou outra forma de
remuneracao de qualguer natureza (Modelo I1);

e Curriculo Lattes comprovado

Assumo a responsabilidade de que as informacdes descritas anteriormente s&o
verdadeiras.

Séo Luis (MA), de de 2018.

Assinatura do Aluno Assinatura do Coordenador de Estagio da
Instituicao
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MODELO II

DECLARACAO

Declaro, para fins de comprovacdo, que nao possuo vinculo empregaticio ou

recebo bolsa de qualquer natureza.

Afirmo também, ter tempo disponivel para dedicar-me as atividades do
Estagio Extracurricular, no periodo de vigéncia da bolsa, sem prejuizo das atividades discentes

regulares.

Por ser verdade, firmo o presente,

Sao Luis (MA), de de 2018.

Assinatura do Discente
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ANEXO II
REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO
ENTIDADE/UNIVERSIDADE/FACULDADE:
CNPJ:
INSCRICAO MUNICIPAL:
ENDERECO: (Rua, Avenida, complemento e n°, bairro)
Telefone(s):

E-mail:

Vimos, por meio do presente, requerer nosso credenciamento para participar da concesséo de
estagios, em conformidade com o Edital n® xxx/xxxxx, juntando para tanto, todos os documentos

exigidos, devidamente assinados e rubricados.

Data Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO 111
DECLARACAO

Ref: CREDENCIAMENTO N° XXX/2017

A empresa , Signataria, inscrita no CNPJ sob o n.°

, sediada na (endereco completo), por seu representante

legal, declara, sob as penas da lei, nos termos do artigo 32, § 2.°, da Lei Federal n.° 8.666/93, que até
a presente data nenhum fato ocorreu que a inabilite a participar do CREDENCIAMENTO em

epigrafe, e que contra ela ndo existe nenhum pedido de faléncia ou concordata.

Declara, outrossim, conhecer na integra o Edital e que se submete a todos os seus

termos.

Declara, ainda, para fins do disposto no inciso V, do art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21
de junho de 1993, acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor

de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de catorze anos, na condi¢do de aprendiz.

Local, de de 2017.

(Representante legal)

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO IV

MINUTA DO CONTRATO
MINUTA DE CONVENIO
PROC. ADMINISTRATIVO N° 020.35.989/2018

TERMO DE CONVENIO QUE ENTRE S| CELEBRAM
O MUNICIPIO DE SAO LUIS, POR INTERMEDIO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA, E A
INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR XXXX PARA
CONCESSAO DE ESTAGIO EXTRACURRICULAR
PARA OS DISCENTES.

Pelo presente instrumento, de um lado o MUNICIPIO DE SAO LUIS, por intermédio da
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA - SEMFAZ, sediada na Av. Guaxenduba, n® 1455 —
Bairro de Fatima, nesta capital, inscrita sob o CNPJ n°® 06.307.102/0001-30, representada pelo
Secretario Municipal da Fazenda, o Senhor DELCIO RODRIGUES E SILVA NETO portador do RG
n® 622375962 SSP/MA e CPF n° 963.755.233-20, ora denominada CONCEDENTE, e de outro, a
INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR XXXX, inscrita no CNPJ n® XXXX, sediada na XXXX,
representada pelo Sr (a). XXX, portador (a) da cédula de identidade n® XXXX e inscrito (a) no CPF
sob n° XXX, vém firmar o presente CONVENIO, realizado nos termos do art. 116 da Lei n° 8.666,
de 21.6.93 e Lei n® 11.788/2008, com suas alteracbes subsequentes, e demais legislacdo que rege
a espécie, sujeitando-se as normas dos s.upramencionados diplomas legais, mediante as
clausulas e condi¢gBes a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Firmar Convénio para concessdo de oportunidades de estagio n&o obrigatério de complementacao
de ensino e aprendizagem, para estudantes matriculados e com frequéncia regular nos cursos
com vagas ofertadas pela Secretaria Municipal de Fazenda, conforme especificagdes contidas no
Termo de Referéncia, no edital e neste Termo de Convénio, visando o desenvolvimento de
atividades conjuntas capazes de propiciar, em conformidade com a legisla¢é@o pertinente, em vigor,
a operacionalizacdo de estagio para estudantes interessados.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS VAGAS OFERECIDAS

2.1. A SEMFAZ colocara a disposicao das Instituicbes de Ensino até 29 (vinte e nove) vagas para
preenchimento imediato por estagiarios, distribuidos da seguinte forma:

CURSO VAGAS

Direito 06
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Engenharia Civil 02
Contabilidade 11

Ciéncias da Computacao 04
Administracdo 03

Geografia ou Engenharia Ambiental 03

2.2 Fica assegurado as pessoas portadoras de deficiéncia o percentual de 10% (dez por cento)
das vagas oferecidas pela parte concedente do estagio.

2.2.1. No caso de o percentual ndo resultar de um namero inteiro, o quantitativo sera
aguele decorrente do arredondamento para o nimero inteiro imediatamente superior.

2.2.2. Para concorrer a uma dessas vagas, o candidato devera no ato do preenchimento
da ficha de inscricdo, informar o tipo de deficiéncia de que é portador e juntar
correspondente laudo médico atualizado. Caso contrario, concorrerd as vagas regulares
juntamente com os demais candidatos.

2.2.3. Nao havendo candidatos portadores de deficiéncia, todos concorrerdo com as
vagas de ampla concorréncia.

2.3 A quantidade de vagas, bem como as de cursos ndo especificados neste Convénio podera
acrescer de acordo com as necessidades da SEMFAZ.

CLAUSULA TERCEIRA — DA CARGA HORARIA, LOCAL E DURAGAO DO ESTAGIO

3.1 A carga horaria do estagio serd de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, em
compatibilidade com seu horéario escolar, sendo disponibilizadas vagas no turno da manha e no
turno da tarde, dependendo da necessidade da SEMFAZ.

3.2. As atividades do estagio serdo realizadas nas dependéncias da Secretaria Municipal de
Fazenda do Municipio de S&o Luis, em areas cujos servigos guardem estrita correlagcdo com as
respectivas areas de formacédo profissional, podendo, sob justificativa, serem realizadas fora das
dependéncias da Secretaria.

3.3 O estagio tera a duracdo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, de acordo com a
necessidade do Orgédo, ndo podendo exceder a 2 (dois) anos, conforme preconiza o art. 11 da Lei
n° 11.788/2008, exceto quando se tratar de estagiario com necessidades especiais.

3.4 Havendo manifestacdo da SEMFAZ pela renovacdo e tendo o estagiario concordado, este
devera apresentar declaracéo que se encontra devidamente matriculado, bem como assinar termo
aditivo juntamente com a IES a qual esteja vinculado, antes do término da vigéncia.

3.5. A cessacgdo do estagio ocorrera:

a) Automaticamente, com a conclusdo, mudanca, abandono do curso, ou cancelamento de
matricula;

b) Ex-officio, no interesse da Administracéo desta SEMFAZ;

c) Se comprovada insuficiéncia na avaliacdo de desempenho na SEMFAZ ou na instituicdo de
ensino;

d) A pedido do estagiario, observada a antecedéncia minima de quinze dias na solicitagdo, que
devera ser dirigida ao Secretario Municipal de Fazenda,;
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e) Em decorréncia do descumprimento de qualquer norma prevista neste Convénio ou em normas
internas da SEMFAZ, assim como das obrigacdes assumidas no Termo de Compromisso e no
Edital;

f) Por comportamento inadequado social ou funcional do estagiario;

g) Pelo ndo comparecimento do estagiario, sem motivo justificado, por trés dias consecutivos ou
cinco intercalados, no més, e quinze dias alternados ou seguidamente, durante o periodo do
estagio.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGCOES DA INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR

4.1. Sao obrigacdes da Instituicdo de Ensino Superior:

a. Indicar candidatos para as vagas disponiveis, conforme especificagfes contidas no Termo
de Referéncia, no Edital e neste Termo de Convénio.

b. Responsabilizar-se pela apresentacdo dos candidatos com a documentagcdo necessaria
para a celebracdo dos termos de compromisso;

C. Manter acompanhamento das vigéncias dos Termos de Compromissos de Estagios;

d. Favorecer aprimoramento profissional aos estudantes para uma melhor coloca¢cdo no

mercado de trabalho;

e. O encaminhamento dos candidatos ao estagio pré-selecionados pela Instituicdo devera
ocorrer em periodo ndo superior a 15 (quinze) dias, apés a publicacdo deste Termo de Convénio
no diario oficial do Municipio;

f. Manter as condigbes de habilitagdo do credenciamento e, sempre que a SEMFAZ exigir
documentac¢do comprobatéria dessas condi¢des, a conveniada devera atender.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONCEDENTE
5.1. S&o obrigacdes da parte Concedente:

a. Informar as Instituicbes de Ensino as vagas disponiveis e respectivas areas para o
preenchimento das mesmas, através de sitios, jornais e notificacdo.

b. Realizar o processo seletivo, conforme os critérios e fases estabelecidas no Termo de
Referéncia e no Edital.

C. Celebrar Termo de Compromisso com a Instituicdo de Ensino e o estagiério, zelando por
seu cumprimento.

d. Ofertar instalagbes que tenham condi¢cdes de proporcionar ao estudante atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

e. Indicar servidor publico de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para o
acompanhamento efetivo do estagio, comprovado por vistos nos relatérios apresentados
periodicamente pelo estagiario e por mencdo de aprovacdo final. O servidor publico indicado
podera orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

f. Entregar, por ocasido do desligamento do estagiario, Termo de Realizagdo de Estagio, com
indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho;

g. Manter a disposi¢ao da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacdo de estagio;
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h. Enviar a Instituicdo de Ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatério de
atividades, com vista obrigatéria ao estagiario;

i. Implementar, em relagdo ao estagiério, a legislacé@o relacionada a saude e seguranga no
trabalho.

j- Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apodlice seja
compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no Termo de Compromisso.

CLAUSULA SEXTA — DA SELEGCAO

6.1. A andlise das inscrigOes para as vagas de estagiarios serd realizada pela Instituicdo de Ensino
superior responsavel pelos respectivos alunos, através de formulario disponibilizado pela
SEMFAZ, que consta do Anexo | deste termo de Convénio.

6.2. A Instituicdo de Ensino Superior podera inscrever o estudante que preencher 0s requisitos
abaixo:

| — estar regularmente matriculado na Instituicdo de Ensino Superior pablica ou privada;

Il — ter idade minima de 18 anos, comprovada por meio de coOpia da Carteira de Identidade ou
equivalente com foto;

Il — ter coeficiente de rendimento minimo de 7,0 (sete), comprovado por meio do histérico
académico parcial, atualizado a data da inscrigéo;

IV — estar cursando, no minimo, o 6° (sexto) periodo e, no maximo, iniciando o 9° (nono) periodo,
comprovado por meio de documento de matricula ou declaragéo;

V — néo ter sido estagiario da SEMFAZ, comprovado por meio de autodeclaragdo, modelo como
Anexo Il, assinada pelo(a) candidato(a) a vaga;

VI — nédo ter vinculo empregaticio ou outra forma de remuneracdo de qualquer natureza,
comprovado por meio de autodeclaracdo, modelo como Anexo Il, assinada pelo(a) candidato(a) a
vaga;

VIl — apresentar Curriculum Lattes comprovado.
6.3. No ato da inscricdo, deverdo ser apresentados junto a IES:

| — copia da Carteira de Identidade ou equivalente com foto, levando a original para comprovacao
do funcionario da IES;

Il — histérico académico parcial, atualizado a data da inscri¢ao;
Il — comprovante de matricula ou declaracao;

IV — autodeclaracdo, assinada pelo(a) candidato(a) & vaga afirmando néo ter sido estagiario na
SEMFAZ e néo ter vinculo empregaticio ou outra forma de remuneracdo de qualquer natureza
(Anexo I1);

VI — Curriculo Lattes comprovado.

CLAUSULA SETIMA — DAS ETAPAS

7.1. O processo de inscricdo sera realizado na IES, conforme a clausula sexta deste Convénio;
apos as fichas de inscricdo deverdo ser encaminhadas a SEMFAZ, junto a Comissao instaurada
pela autoridade competente para a selecdo dos estagiarios, que terd comunicacao direta com as
Instituicdes.
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7.2. O processo seletivo serd realizado na SEMFAZ e constara das seguintes fases:

| — andlise dos requisitos de inscricdo (considerando desclassificado o candidato que nao
apresentar todos os documentos listados no item 6.3.);

Il — analise de coeficiente de rendimento;
Il — analise de Curriculo Lattes;
IV — entrevista

7.3. A entrevista sera realizada por servidores da SEMFAZ designados pela Comissdo de
Processo Seletivo de Estagio - Portaria n°® 021/2018-GS, em data a ser divulgada no site
www.semfaz.saoluis.ma.gov.br e previamente agenda com o candidato que estiver com todos
0s requisitos de inscrigdo corretos, atraves do telefone de contato constado do formulario de pré-
inscrigao.

7.4. No caso de empate, a classificacdo obedecera aos seguintes critérios:
| — maior coeficiente de rendimento académico no curso;

II- 0 aluno que estiver em periodo mais avangado no curso a que estiver vinculado.

CLAUSULA OITAVA - DO PERIODO DE INSCRICAO

8.1. As inscri¢cdes para as vagas de estagio destinadas a SEMFAZ serdo realizadas na respectiva
Instituicdo de Ensino Superior, cabendo a mesma a divulgagéo do periodo de inscrigdo, conforme
data acordada entre as partes convenentes, ressaltando o prazo de até 15 (quinze) dias para
encaminhamento dos candidatos apés a publicagéo deste Termo de Convénio, nos termos do item
4.1, “¢e".

8.2. Em caso de necessidade da SEMFAZ, como em caso de vacancia de vaga destinada a
estagio ou de surgimento de novas vagas, fica resguardada a possibilidade de realizacdo de novo
periodo de inscricdo e encaminhamento dos candidatos, com nova data acordada entre as partes
convenentes.

CLAUSULA NONA - DA AUSENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO

9.1. O estagio nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, desde que observados os
seguintes requisitos:

9.1.1. Matricula e frequéncia regular do estudante em curso da InstituicAo de Ensino, atestadas pela
propria Instituicao;

9.1.2. Celebracdo de Termo de Compromisso entre o estudante, a parte concedente e a instituicdo de
ensino;

9.1.3. Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estdgio e aquelas previstas no Termo de
Compromisso.

9.2. O Plano de Atividades do Estagiario, elaborado por acordo entre o estudante, a parte
concedente e a instituicdo de ensino, sera incorporado ao Termo de Compromisso por meio de
aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho do estudante.

9.3. A inobservancia de qualquer dos requisitos previstos no item 9.1. ou de qualquer obrigacéo
contida no Termo de Compromisso caracteriza vinculo de emprego do estudante com a parte
concedente para todos os fins da legislacao trabalhista e previdenciaria.
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CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA

10.1. Este convénio tem vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, contados da data da publicagdo do
seu extrato no Diario Oficial do Municipio, a partir de quando as obrigacbes assumidas pelas
partes serdo exigiveis.

10.2. O prazo de vigéncia deste convénio pode ser prorrogado, desde que haja interesse de
ambos o0s convenentes, e nos termos da Lei n°® 8666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DENUNCIA

Independentemente das demais disposicdes deste instrumento, fica facultado a qualquer uma das
partes denuncia-lo, a qualquer tempo, mediante simples comunicacdo escrita, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, sem que seja devida qualquer importancia, a titulo de multa,
indenizacdo, mensalidades vincendas ou ressarcimentos de qualquer natureza, exceto o
pagamento proporcional da Bolsa de Complementac¢éo Educacional.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO VALOR

O presente Convénio ndo envolve qualquer transferéncia de recursos financeiros entre as partes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES

13.1. Caso alguma conveniada/credenciada ndo cumpra as regras, condicdes e exigéncias
descritas no edital e no respectivo Convénio, a parte Concedente registrard a ocorréncia e podera
advertir a conveniada/credenciada e até mesmo efetuar a rescisdo unilateral do Convénio de
acordo com a gravidade da ocorréncia;

13.2. O ndo cumprimento das clausulas do edital, bem como a inexecucéo injustificada, total ou
parcial, dos servicos, programas e projetos conveniados constituem irregularidades passiveis das
seguintes penalidades, aplicadas cumulativamente e/ou progressivamente, obedecida a
proporcionalidade:

|. Adverténcia formal;

Il. Suspenséao do Credenciamento;

I1l. Rescisao do Convénio;

IV. Cancelamento do Credenciamento.

13.3. Constatada pela SEMFAZ a ocorréncia de irregularidades, a IES conveniada devera ser por
essa cientificada, por meio de notificagcdo formal, no prazo méaximo de 5 (cinco) dias uteis.

13.4. A IES devera apresentar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a partir da data do
recebimento da notificacdo de irregularidades, justificativa e proposta de correcdo para apreciacao
e decisédo da SEMFAZ.

13.5. Caso ocorra a rescisdo do Convénio, fica automaticamente suspensa a formalizacdo de
novos Termos de Compromisso, implicando na interrupcao imediata dos estagios ja iniciados;

13.6. Todos os avisos, comunicagfes ou notificacdes inerentes ao Convénio e trocados entre as
partes pactuantes deveréo ser efetuadas por escrito.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS E CONTROVERSIAS ENTRE AS
PARTES

Os casos omissos e as duvidas porventura existentes serdo resolvidos mediante entendimento
entre as partes, de forma expressa, observando-se sempre 0s preceitos legais e principios
atinentes ao Direito Administrativo como parametros para as solugoes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
Fica eleito o foro da cidade de S&o Luis para dirimir quaisquer questbes fundadas neste Convénio.
E, assim, por estarem de acordo, apos lido e achado conforme, as partes a seguir firmam o
presente Contrato, em 04 (quatro) vias, de igual forma e teor, para um so efeito.

Sao Luis (MA), XX de XXXX de 2018.

DELCIO RODRIGUES E SILVA NETO
SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA

XXXXXX
INSTITUIGAO DE ENSINO XXXXX

TESTEMUNHAS:

1. 2.

CPF: CPF:
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