PREFEITURA DE SAQO LUIS

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

DECRETQ K° 26.422, DE 17 DE JUNHO DE 2004.
' u

Estabelece normas para escrituracdo de -
livros e documentos fiscais e da outras
providéncias.

TITULO I
- DOS LIVROS FISCAIS

CAPITULO UNICO
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os prestadores de servicos, pessoas juridicas, obrigadas a ins-
cricdo no Cadastro de Atividades Economicas do Municipio, deverdo manter -
em cada um de seus estabelecimentos, o livro fiscal, de acordo com as ca-
racteristicas de suas atividades:

I - o Livro de Registro de Prestacdo de Servico, destinado a escritu-
racao das operagoes de prestacdo de servigos executados até dezembro 2000.

II - o Livro Fiscal Eletronico, destinado a todos os estabelecimentos
prestadores de servigcos que utilizarem o programa DIM, disponibilizado pela
Secretaria Municipal da Fazenda.

- Art. 2° Os contribuintes do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Na-
tureza, também sujeitos a impostos estaduais ou federais, que possuirem
livros equivalentes aos mencionados no artigo anterior, devidamente autenti-
cados pela repartigdo competente, poderao utiliza-los para cumprimento das
obrigacdes acessorias municipais a eles correspondentes.

Art. 3° O Livro de Registro de Prestagdo de Servigo devera ser impresso
com observancia dos modelos aprovados, suas folhas serao numeradas ti-
pograficamente em ordem crescente € contera termos de abertura e de en-
cerramento, que serac assinados e carimbados pelo contribuinte ou por seu
representante legal.

Art. 4° O Livro Fiscal Eletronico sera emitido eletronicamente pela utili-
zacdo da Decleracao Mensal de Servicos - DMS e devera conter termos de
to. que serao assinados e carimbados, pelo contri-
buinte ou por seu repressntante legal.
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Art. 5° Os lancamentos no Livro de Registro de Prestacdo de Servigo
deverao ser feitos a tinta, com clareza e exatiddo, observada a ordem crono-
logica das ocorréncias.

§ 1° O livro nédo poderéa conter emendas, borrdes, rasuras, bem como
paginas, linhas ou espacos em branco.

§ 2° As correcdes serao feitas com tinta vermelha acima da palavra,
numero ou quantia errada, que serdo riscados com traco vermelho, sem pre-
judicar a respectiva leitura.

§ 3° Quando ocorrer o cancelamento de documento fiscal ja escritura-
do no livro fiscal préprio, a operacdo cancelada podera ser estornada, medi-
ante lancamento com tinta vermelha, no respectivo livro, referindo-se o con-
tribuinte a operagao na coluna de observacoes.

Art. 6° O Livro Fiscal Eletrénico podera ser emitido mensalmente e, o-
brigatoriamente, ao final de cada exercicio, ou quando do encerramento da
atividade, observada a seqiiéncia das notas fiscais emitidas, canceladas e ou
extraviadas como também a exatiddo das informagées prestadas.

Paréagrafo anico. O Livro Fiscal Eletrénico depois de enfeixado, revesti-
do das formalidades legais, devera permanecer no estabelecimento do pres-
tador a disposicao da fiscalizagao no periodo de 05 (cinco) anos.

Art. 7° Nos casos de fusao, incorporacio, transformacio ou aquisicao
de empresas, o novo titular do estabelecimento devera manter os livros fis-
cais, assumindo expressamente a responsabilidade por sua guarda, conser-
vagéo e exibigao ao-fisco municipal, pelo lapso de tempo preconizado em le-
gislagdo pertinente.

Art. 8° Os contribuintes que possuirem mais de um estabelecimento
manterao escrituracao fiscal distinta em cada um deles.

Paragrafo dnico. Podera ser centralizada a escrita fiscal, quando a
empresa possuir apenas um estabelecimento prestador de servicos, fun-
cionando os demais como deposito, galpdes e assemelhados.

Art. 9° Os livros fiscais nao poderao ser retirados do estabelecimento
sob pretexto elgum. & n&c ser-em caso de escrituracdo em escritério-contabil
devidamente habilitadc ¢ identificado no Cadastro Mobiliario.

Pearagrafo tnice. Os agentés fiscais apreenderdao, mediante termo, to-
¢ livros fiscais encontrados fora do estabelecimento, respeitado o teor
I 2711g0, € os devolverdo ao sujeito passivo apos a la-

vratura do Auto de Infracao.
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Art. 10. Os livros fiscais de exibicéo obrigatéria ac fisco deverao ser
conservados por quem deles tiver feito uso, durante o prazo de 5 (cinco) a-
nos, inclusive a contar do encerramento da atividade do contribuinte.

SECAO II
DO LIVRO DE REGISTRO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Art. 11. O Livro de Registro de Prestacdo de Servigcos, obedecidas as
especificagoes respectivas, destina-se a registrar até dezembro de 2000:

I - em colunas proprias, os totais diarios dos pregos dos servicos pres-
tados, tributaveis ou nao, com a sequiéncia das respectivas notas fiscais emi-
tidas;

IT - o total das dedugdes permitidas pela legislacdo do imposto;
III - a base de calculo mensal dos servicos tributaveis;

IV - as aliquotas referentes as respectivas bases de calculos;

V - o imposto incidente, relativo aos tipos de servicos prestados;
VI - o imposto total a ser pago;

VII - os numeros e datas das guias de pagamento; com os nomes dos
respectivos bancos;

VIII - o valor total do imposto de terceiro retido na fonte;

IX - os valores diarios dos servigos executados por terceiros com re- -
tencao do imposto.

SECAOmI
DO LIVRO FISCAL ELETRONICO

Art. 12. O Livro Fiscal Eletronico, emitido por programa de computador
disponibilizado pela Secretaria Municipal da Fazenda, destina-se a registrar:

I - namero, série, natureza, seqliéncia e valor das Notas Fiscais Emiti-
das dos servicos prestados, tributaveis ou nao.

II - o total das deducdes permitidas pela legislacao do imposto;
III - e base de calculc mensal dos servigos tributaveis;
IV - as eliguotas refersntes as respectivas bases de calculos;

V - 0 imposto incidente, relativo aos tipos de servigos prestados;
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VI - o imposto total a ser pago;

VII - o valor total do imposto retido na fonte;

VIII - o termo de abertura e encerramento.

TITULO II
DOS DOCUMENTOS FISCAIS

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13. Toda pessoa fisica ou juridica, obrigada a inscricdo no Cadas-
tro de Contribuinte do Municipio emitira, conforme os servicos que presta-
rem, os seguintes documentos fiscais:

I =i Nota Fiscal de Servicos - Série Unica;
II - a Nota Fiscal de Mercadoria e Servicos Padrao - Série E;
III - a Nota Fiscal de Mercadoria e Servicos Eletronica - Série H;:

IV - a Nota Fiscal de Servigos - Fatura de Propaganda e Publicidade -
Série P;

V - a Nota Fiscal de Servigos Regime Especial - Série G;
VI - a Nota Fiscal de Servigos Avulsa - Série V;
VII - o Bilhete-de Ingresso |

Art. 14. Ficam dispensados da emisséo de notas fiscais de servicos:

I - os cinemas, quando usarem ingressos padronizados instituidos pelo
orgao federal correspondente;

II - os estabelecimentos de ensino e as empresas de transportes de
passageiros de carater municipal,

institui¢cdes financeiras em geral, que mantenham

III - os bancos e as in
os documentos determinados pelo Banco Central do

a disposicao do Fisco,

Brasil.

Art. 15. Os documentos fiscais serdo emitides em conformidade com
as disposiches deste Decrzlo € serdo extraidos por decalque a carbono, ou
em pepel carbone, aevendac ser manuscritos a tinta, ou preenchidos & ma-
guina, ou por impressac elerdnica, com dizeres e indicagdes bem legiveis em
todas as vias.
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§ 1° Serao considerados sem validade, os documentos fiscais que con-
tiverem indicagdes inexatas, emendas ou rasuras que lhes prejudique a cla-

reza.

§ 2° Outras indicagdes, além das expressamente exigidas, poderao ser

feitas nos documentos fiscais.

§ 3° As diversas vias dos documentos fiscais ndo se substituirdo em

suas funcoes.

Art. 16. Os documentos fiscais serdo numerados em ordem crescente
e tipograficamente, de 1 a 999,999 e enfeixados em blocos uniformes de 25

(vinte e cinco), no minimo, e 50 ( cinqlienta), no maximo.

§ 1° Atingindo o nuimero limite, a numeracao devera ser recomecada,
precedida da letra "A", e, sucessivamente com a junc¢do de nova letra na or-

dem alfabética. -

§ 2° A emissao dos documentos sera feita pela ordem de numeragao

referida neste artigo.

§ 3° Cada estabelecimento do contribuinte tera talonario proprio.

§ 4° Quando a operacéo estiver beneficiada por isencdo, imunidade
ou reducédo da base de calculo do imposto, essa circunstancia sera mencio-
nada no histérico do documento fiscal, indicando o dispositivo legal perti-

nente.

§ 5° Os estabelecimentos- que ‘emitirem documentos fiscais informati-

zados poderao usar, em regime especial, formuldrios continuos numerados
tipograficamente, em ordem crescente, inclusive quando tratar de impressao

eletronica.

§ 6° O documento fiscal que vier a ser cancelado ou extraviado, deve-
ra ser informado na Declaragdo Mensal de Servicos - DMS e conservados no
bloco todas as vias com declara¢do dos motivos que determinaram o cance-
lamento ou extravio, e referéncia, se for o caso, ao novo documento emitido.

Prevalecendo a mesma observacao para formulario continuo.

Art,

7 E proibida =z emissdo de documentos fiscais na prestacao de
P

i
Servico em gue nao haja & incidéncia do Imposto Sobre Servigos de Qualquer

Natureza - ISSQN.

SEGAO I o
DA KOTA FISCAL DE SERVICO SERIE UNICA
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Art. 18 A Nota Fiscal de Servicos, Série Unica sera emitida ao tomador
final quando da prestacgéo de servigo, sendo expressa nas seguintes modali-
dades, segundo a Natureza da Operagao por elas configuradas:

I - (A} - quando a prestagao de servigo nédo permitir dedugéao;

_ II - (B) - quando o servico prestado compreender atividade mista e a
legislacdo permitir abatimento de mercadoria, ou constar somente mercado-
ria;

- II - (C) - quando o servigo prestado compreender operacgdo isenta es-
tabelecida em lei, bem como a entrada de bens e objetos destinados a pres-
tacéao de servigcos ainda que em periodo de garantia;

- (D) - quando da necessidade de o contribuinte transitar com mate-
riais, equlpamentos aparelhos e outros bens destinados a prestagao dos
“SEervicos;

- (E) - quando o servigo for prestado por subempreitada;

- (F) - quando o servigo for prestado fora do municipio de Sao Luis e
nao incidir o imposto ou quando a Nota Fiscal for Mista e constar somente
mercadorias;

VII - (G) - quando a prestagdo de servico compreender atividade de
construcao civil;

_ - VIIL - (H) - quando o prestador de servico estiver sob o regime de esti-
mativa; =, = == ==

IX - (I) - quando o prestador se enquadrar como sociedade de profis-
sional.

§ 1° A Nota Fiscal de Servigos, Série Unica devera conter:
I — denominacéo “Nota Fiscal de Servicos, Série Unica”;
II - natureza da operacao;

III - niimere de ordem e nimero de via;

IV - razao social, endereco e niimero da inscrigdo municipal e do CNPJ
do emitente;

cizl. emderego, numero da inscricdo municipal e do CNPJ
late da emissao.

V - razs
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VI - quantidade, discriminacdo dos servicos e o local da sua prestacao,
preco unitario e total;

VII - quantidade, discriminacédo dos servicos e das mercadorias, quan-
do a Natureza da Operagao for (B), local da prestacéao do SErvigo, prec¢o uni-
tario e total;

VIII - aliquota do imposto;
IX - identificacdo do transportador;

X - razao social, endereco e numero da inscricdo municipal e do CNPJ
do impressor da nota fiscal, data e quantidade da impress&do, numero de or-
dem da primeira e da ultima nota impressa, ntimero de vias, numero da Au-
torizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais - AIDF e prazo de validade
dos documentos fiscais. )

§ 2° As indicagées dos incisos I, III, IV, e X, do paragrafo precedente,
serao impressas tipograficamente.

§ 3° A Nota Fiscal mencionada no caput deste artigo devera ser extrai-
da, no minimo em trés vias, que terdo a seguinte destinacéao:

I - a primeira via do usuario do servico;
II - a segunda via, para uso interno do emitente;

III - a ultima via, presa ao bloco ou talonario ou arquivada no caso de

ol i “formulario continuo, para exibicdo ao fisco. _ . _ =

Art. 19. A Nota Fiscal de Servigos, Série Unica podera servir como fatu-
ra, feita a inclusao dos elementos necessarios, caso em que a denominacéo,
prevista no inciso I, do § 1°, do Art. 16, deste Decreto, passa a ser “Nota Fis-
cal de Servicos, Série Unica - Fatura de Servicos”.

SECAO II
DAS NOTAS FISCAIS DE MERCADORIAS E SERVICOS
/PADRAO SERIE E e ELETRONICA SERIE H

Art. 20. As Noiwas Fiscais de Mercadorias e Servicos Padréo, série E, e
Eletronica, serie H, seréo utilizadas pelo contribuinte que prestar servicos e
concomitantemente, efetuar venda mercantil e deverdo conter os elementos
determinados pele Legislacéo Municipal e Estadual.

SECAO III
D4 NOTA FISCAL DE SERVICOS - FATURA
DE PROPAGANDA E PUBLICIDADE - SERIE P
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Art. 21. Os contribuintes que prestarem servigos relacionados com a
atividade de Propaganda e Publicidade emitirdo Nota. Fiscal - Fatura, que
devera conter:

I - denominacédo Nota Fiscal de Servicos - Fatura de Propaganda e Pu-
blicidade; '

II - razdo social, endereco, inscricdo municipal e do CNPJ do emitente;
III - numero de ordem € de vias;

IV - razdo social, endereco, numero da inscricdo municipal e do CNPJ
do sacado destinatario;

V - data de emissao;
N VI - data de vencimento; 4

VII - valor da fatura - duplicata e seu numero de ordem,

VIII - valor por extenso;

IX - discriminacao dos servicos de terceiros realizados aos cuidados do
Estabelecimento emitente, como nome do veiculo e/ou fornecedor e respecti-
vo numero da fatura;

X - coluna (A) prépria para o valor dos servicos de terceiros;

-~  XI - coluna (B) prépria para individualizagdo da comissao e / ou hono-
rario do Estabelecimento emitente;

XII - coluna proprla para totalizacdo dos valores nas colunas (A) € (B),
referenciadas nos incisos X e XI, deste artigo;

XIII - discriminacéo da a11quota e do decorrente valor do Imposto So-
bre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), ja incluido no preco dos servi-
cos;

XIV - valor tributavel da fatura;

V- C‘lf.S"L;’ cus dc Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza
(ISSQN]), a ser recolhido pelo emitente;

XVI - destegue cos servigos de terceiros incluidos na fatura;
XVII - valor total da 1atura;

XVIII - razic social, endereco e nimero da inscricao municipal e do
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CNPJ do impressor da nota fiscal, data e quantidade da impressdo, nUmero
de ordem da primeira e da tilltima nota impressa, nimero de vias, nimero da
Autorizacdo para Impresséo de Documentos Fiscais - AIDF e prazo de validade
dos documentos fiscais.

Pardgrafo dnico. As indicagdes constantes dos incisos I, II, III e XVIII,
-serao impressas tipograficamente.

Art. 22. A base de célculo do imposto incidente sera obtida pelo soma-
tério dos valores constantes da coluna (B).

SECAO IV )
DA NOTA FISCAL DE SERVICO REGIME ESPECIAL, SERIE G

Art. 23. A Nota Fiscal de Servico Regime Especial, série G, sera utiliza-

da pelos contribuintes cujas atividades estejam relacionadas com cinemas,

“bancos e instituicoes financeiras, transportes coletivos de passageiros de ca-

rater municipal e estabelecimento de ensino, para estes informarem seu mo-
vimento econémico na Declarag¢do Mensal de Servigos - DMS.

SECAO V
DA NOTA FISCAL AVULSA

Art. 24 A Nota Fiscal de Servigos - Avulsa sera emitida quando:
I - o servico for prestado por pessoa juridica desobrigada da inscrigcao

no Cadastro Mobiliario do Municipio;

II - o servico fc')rprestado por pessoa fisica inscrita ou néo no Cadastro
Mobiliario do Municipio;

III - outras situacdes que se apresentarem, a critério do Fisco.

Paragrafo tnico. A liberacdo da Nota Fiscal de Servigcos Avulsa sera
precedida do pagamento do imposto devido.

SECAO VI
DO BILHETE DE INGRESSO

Art. 25 Os responsaveis pelo exercicio das atividades de diversdes pu-

blicas deveric emitir bilhetes de ingresso em substituicdo & Nota Fiscal de
Servicos.

Paréigrafo tnico. Ls empresas que exploram atividades de diversoes
publicas cuje contoie fiscel nao possa ser feito por bilhetes de ingresso, ex-

cepcionalmente emitiréo a Nota Fiscal de Servigos.
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Art. 26. A Autorizagcdo para ImpressdGo de Documentos Fiscais -
AIDF de bilhetes de ingresso para diversées publicas s6 podera ser solicitada
por promotores ou empresas devidamente inscritos no Cadastro Geral de
Contribuintes da Prefeitura de Sdo Luis.

Parégrafo tinico. Nos casos de bilhetes de ingressos padronizados pa-
ra turnés especificas, fica o promotor de eventos obrigado a registrar junto a
Secretaria Municipal da Fazenda a seqiéncia numérica dos bilhetes de in-
gresso a serem utilizados nos respectivos eventos, recebendo a Autorizagdo
para Utilizacdo de Documentos Fiscais - AUDF. .

Art. 27. Bilhetes de ingresso colocados a venda, sem Autorizacdo para
Impressdo de Documentos Fiscais — AIDF, ou Autorizacdo para Utilizagdo de
Documentos Fiscais — AUDF, constituem infracao e serao apreendidos pela
Fiscalizagdo Fazendaria do Municipio, mediante lavratura de Termo de Apre-
enséao, e recolhidos & SEMFAZ, através da Superintendéncia da Area de Fis-
calizacao.

Paragrafo anico. Nas situacdes deste artigo podera a autoridade fa-
zendaria solicitar a Procuradoria Geral do Municipio que sejam adotadas as
providéncias judiciais cabiveis para impedir a realizacdo do referido espeta-
culo.

Art. 28. Os bilhetes de ingresso, além das caracteristicas de interesse
dos promotores de eventos, terdo que conter obrigatoriamente impresso:

I - namero de ordem seqiienciado; = —
II - titulo, local,"data e horario do evento;
III - valor do ingresso; - -

IV-a expressdo “estudante” nos bilhetes destinados a classe estudan-
til. '

Art. 29. Os bilhetes de ingresso obedecerao a sequéncia de 000.001 a
999,999, para cada tipo confeccionado, € serao impressos em duas segoes,
sob a forma de talonano:

1 - primeira secao - espectador;
IT - segundc seczdo — promotor — fiscalizacao.

Art. 30, Nos cosos o Autorizac@o para Impressdo de Documentos
Fiscais - AIDF parc bilheies magnetizados, a Secretaria Municipal da Fa-
zende disporé, em atc proprio, a sistematica de controle para os referidos
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bilhetes.

Art. 31. Apés a realizacio do evento o promotor tera o prazo de qua-
renta e oito horas para efetuar a prestacdo de conmtas junto & Secretaria
Municipal da Fazenda, com a apresentacao dos bilhetes de ingresso nio ven-
didos, caso contrario, 0S mesmos serao considerados como vendidos e tri-
butados.

§ 1° Decorrido o prazo ora estabelecido para a prestacio de contas, a
reparticao fazendaria lavrara o respectivo Auto de Infragdo, com base nos
valores declarados na AIDF ou AUDF, para o inicio do processo de cobranga.

§ 2° Excluem-se das normas deste artigo e do paragrafo antecedente
oS cinemas.

Art. 32. O promotor de eventos que estiver com pendéncia de presta-
~ ¢&@o de contas fica impossibilitado de requerer nova Autorizagio para a Im-
pressao de Documentos Fiscais - AIDF ou registrar AUDF.

Art. 33. As normas deste Decreto serdo alcancadas pelas disposicoes
de isengdes previstas em Lej especifica.

Art. 34. A Secretaria Municipal da Fazenda, quando da autorizacao
para impressao dos bilhetes de ingresso a que se refere o artigo 23 deste De-
creto, estabelecera o quantitativo destes, destinados a classe estudantil,
observadas as disposicées de Lei especifica.

~__ Art. 35. E vedada a utilizagdo ou reaproveitamento de bilhetes de
ingresso de uma casa de diversdes em outra, bem como os bilhetes de in-
gresso de um evento em outro, ainda que pertengam a um mesmo promotor.

Art. 36. O recolhimento do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Na-
tureza - ISSQN, devido pela apuracao da prestacdo de contas de um evento,
far-se-a mediante Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM, extraido na
Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 37. Os proprietérios de espacos destinados a exibicdo de ativida-
i iblicas. realizadas de forma eventual ou temporaria, res-
y S , £3 ¢ ‘anto ao Fisco Municipal, caso o promotor do e-
vento nao procede de acordo com as normas estabelecidas neste Decreto.

J y 7“-7 - = =
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TITULO III
DOS FORMULARIOS

CAPITULO UNICO o

DOS FORMULARIOS EM GERAL
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SECAO I
DA AUTORIZACAO PARA IMPRESSAO DE DOCUMENTOS FISCAIS

Art. 38. Os documentos fiscais de que trata este Capitulo, inclusive os
aprovados através de regime especial, somente poderao ser impressos medi-
ante prévia autorizagdo da reparticio competente do Fisco Municipal,
mesmo quando a impressao for realizada em tipografia do proprio usuario.

§ 1° Juntamente com a Autorizacd@o para Impressdo de Documen-
tos Fiscais - AIDF, devera ser apresentada a Ficha de Inscricdo Cadastral do
estabelecimento usuario, devidamente assinada e com a identificagdo de seu
representante.

§ 2° Os estabelecimentos graficos, para que possam imprimir docu-
mentos fiscais, deverdo credenciar-se junto a Secretaria Municipal da Fa-
zenda.

§ 3° A Secretaria Municipal da Fazenda, mediante convénio celebrado
com o Sindicato das Induastrias Graficas do Estado do Maranhéo, podera au-
toriza-lo a efetuar o credenciamento previsto no paragrafo anterior.

§ 4° Em caso de irregularidades fisco-tributarias definitivamente apu-
radas, praticadas por estabelecimentos graficos, em proveito proprio ou de
terceiros, a autoridade competente podera, sem prejuizo do encaminhamento
as sancodes penais cabiveis e da vigéncia do convénio referido no paragrafo
precedente, suspender-lhes definitivamente o credenciamento para a im-
pressao de documentos fiscais.

§ 5° A Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais - AIDF deve-
réa ser requerida pelo contribuinte, antecipadamente & impressao, mediante
preenchimento de formulario apropriado, que contera, no minimo, as seguin-
tes indicacoes. :

I - denominacéo “Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais”;
II - numero de ordem;

IIT - razio social, endereco e numero de inscricao municipal e no CNPJ

4z estzbelecimente gréfico:

IV - rezac social. endereco e niimero de inscrigdo municipal e no CNPJ
do usuaric dos documentos fiscais a serem impressos;

V - esnécie 4o cocumento fiscal, série, numeros inicial e final dos do-
amentos e serem impressos, quantidade, tipo e data limite para emissao
dos documentos 1mpressos;
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VI - identificacdo do responsavel pelo estabelecimento contratante,
contendo nome e numero de seu documento de identidade;

VII - assinatura do responsavel pelo estabelecimento contratante e pe-
lo grafico, além da do servidor que autorizou a impressdo, aposta sob carim-
bo da reparticao;

VIII - data de entrega dos documentos impressos, ntmero, série do
documento fiscal do estabelecimento grafico correspondente a operagédo, bem
como o numero de identidade e assinatura da pessoa a quem tenha sido fei-
ta a entrega.

§ 6° Fica vedada aos estabelecimentos graficos a subcontratacdo de
servicos graficos, para fins de confeccdo de documentos fiscais.

§7° As indicagées constantes dos incisos II e III serdo feitas:

I - tipograficamente, se a iniciativa da autorizacdo for do estabeleci-
mento grafico;

II - por langamento posterior, se a iniciativa couber ao usuario;

§ 8° A quantidade dos documentos a ser impressa referida no inciso V
devera ser repetida, por extenso, no campo “Observacées” do formulario.

§ 9° Os documentos a serem impressos deverdao conter, em seu roda-
pé, tipograficamente grafados, os dizeres “Autorizagdo para Impressao”, se-
--guida de seus numeros e dezena do ano em-que foi concedida a autorizacéo -

e a expressao “Validoaté / '/ 7, seguida da data que determina o prazo
de validade. ,

§ 10. O prazo méaximo a ser concedido para utilizagao dos documentos
fiscais a serem impressos ndo podera ultrapassar o periodo de quatro anos,
a contar da data da concessao, pela reparticao fiscal, da Autorizacdo para
Impressao de Documentos Fiscais - AIDF.

Art. 39. Os formulédrios atualmente em vigor ou entao substituidos
deverao ser preenchidos com -clareza e sem rasuras, emendas ou entreli-

[
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I - Instrucéo de Servicos de Fiscalizacgao;
~Zc 4= Termo de Inicio de Fiscalizacao;
III - Notificagéo Preliminar/Auto de Infracio;

IV - Quadro Demonstrativo de Débitos (verso do Auto de Infracdo);
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V - Termo de Apreensio de Livros e Documentos Fiscais;
VI - Relatério Final;
VII - Comprovante de Retencéo na Fonte.

Paragrafo iinico. Os documentos relacionados nos incisos deste artigo
poderao ser emitidos por processo eletrénico.

- SECAO II
INSTRUCOES DE SERVICOS

Art. 40. A Instrucdo de Servigo serd emitida em ordem numeérica cres-
cente e contera os seguintes elementos:

I - identificacédo do contribuinte a ser fiscalizado; -

II - matriculé, nome do Auditor Fiscal e sua assinatura sob carimbo,
seguido da assinatura e data da homologagéao por quem de direito;

III - resumo dos procedimentos, a serem adotados pelo Auditor Fiscal;
IV - natureza e prazo para conclusio da fiscalizacao.

SECAO III
DA NOTIFICACAO DE TERMO DE INiCIO DE FISCALIZACAO

Art. 41. A Notificacdo de Termo de Inicio de Fiscalizacdo, determinante
- do inicio do procedimento fiscalizatério, destinar-se-a em cientificar o contri--
buinte a exibir os livros e documentos fiscais e comerciais, contra ela, nao
cabendo possibilidade de desatendimento do sujeito passivo da obrigacéo
tributaria. '

§ 1° A Notificacdo de Termo de Inicio de Fiscalizagdao sera, administrati-
vamente, numerada em ordem crescente, servindo para comunicagao de ini-
cio do procedimento fiscal, devendo ser atendida pelo contribuinte no prazo
méximo de cinco dias. =

§ 2° A partir de ciéncia da Notificacdo do Termo de Inicio de Fiscaliza-
iscal ¢ cireits de o syieito passivo exercer o instituto da. espontaneida-
obrigacao tributaria de natureza principal em inadim-
pléncia. e a atualizacéo de sua obrigacdo tributaria de natureza acessoria.

D m

§ 8% £ Noufizacis de Termo de Inicio de Fiscalizacao devera conter:

I - identificacio do contribuinte e do responsavel pela escrita contabil
do fiscalizadgc;
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IT - amparo legal para Notificagdo do Termo de Inicio de Fiscalizagdo;
III - prazo para atendimento a solicitacado;
IV - relacdo dos documentos a serem apresentados a fiscalizacao;

V - determinacao do local da apresentacao dos documentos em exigén-

cia:

VI - data e assinatura do responsavel legal;

VII - declaracdo expressa e datada do contribuinte, recebendo, em de-
volugao, os documentos exigidos pela Notificacio.

VIII - ciéncia do contribuinte ou seu representante legal.

"SECAO IV =
B DA NOTIFICACAO PRELIMINAR - AUTO DE INFRACAO

Art. 42. Na ocorréncia de infracdo nio dolosa de lei ou regulamento,
sera expedida Notificagdo Preliminar contra o infrator para que regularize a
situacao no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de ser convertida em Auto de
Infragdo, o qual devera conter 0s seguintes requisitos:

I-olocal, adata e a hora da lavratura;
IT - razdo social, endereco, inscrigdo municipal € do CNPJ do infrator;

III - a descrigéo clara e precisa do fato que constitui infragéo, e se ne-

_cessario, as circunstancias pertinentes; . - - 3

IV - a capitulacéo do fato, com a citagao expressa do dispositivo legal
infringido e do que lhe comine a penalidade;

V - a intimacao para apresentacédo de defesa ou pagamento do tributo
com os acréscimos legais ou penalidades, dentro do prazo de 20 (vinte) dias;

VI - a assinatura do agente autuante e a indicacdo do seu cargo ou
funcao e matricula;

VII - ¢ essinzzure do préprio autuado ou infrator ou dos seus repre---
SENIENLEs, OU mandatarios ou prepostos, ou a mengdo da circunstincia de
que ¢ mesmo néo pode oU S€ recusou a assinar.

§ 1° Na levreture dz notificacao preliminar, excluir-se-a a aplicacéo de

§ 2° A assinaturs do autuado nio importa em confissdo nem a sua fal-
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ta ou recusa em nulidade do auto ou agravamento da infracéo.

§ 3° As omissdes ou incorregdes do auto de infracdo nio o invalidam,
quando do processo constem elementos para a determinacéo da infragdo e a
identificacdo do infrator.

Art. 43. O autuado sera notificado da lavratura do Auto de Infracdo:

I - pessoalmente, no ato da lavratura, mediante entrega de coépia do
auto de infragcdo ao préprio autuado, seu representante, mandatario ou pre-
posto, contra-recibo assinado, datado no original, ou na menc¢ao da circuns-
tancia de que o mesmo nao pode ou se recusa a assinar;

II - por via postal registrada, acompanhada de cépia do auto de infra-
¢ao, com aviso de recebimento a ser datado, firmado e devolvido ao destina-
tario ou pessoa de seu domicilio; B

III - por publicagéo, no érgdo do Municipio, na sua integra ou de for-
ma resumida, quando improficuos dos meios previstos nos incisos anterio-
res.

Art. 44. Nenhum Auto de Infragdo sera arquivado, nem cancelada a
multa fiscal, sem despacho da autoridade administrativa e autorizacao do
titular da Secretaria Municipal da Fazenda, em processo regular.

Paragrafo dinico. Lavrado o Auto de Infragdo, o autuante tera o prazo
improrrogavel de 48 (quarenta e oito) horas para entregar copia do mesmo ao

~ Orgao arrecadador. - _ — .- _ .

SECAO V i
DO TERMO DE APREENSAO DE
LIVROS E DOCUMENTOS FISCAIS

Art. 45. O Termo de Apreensdo é destinado a reter documentos e livros
fiscais e contabeis, bem como bens e mercadorias em situacio irregular, a
formacao de convicgado fiscal quando, mesmo intimado a apresenta-los, o su-
jeito passivo, sob qualquer alegagdo, furtar-se ou tenta eximir-se de sua o-
brigacao, devendo ele conter:

I - igentficacéo ae bens, mercadorias e documentos apreendidos;
IT - descricéo da infracédo € motivo da apreensio;
III - enguadrementc iegal da infragdo e da apreensao;

IV - identficacac ao infrator, no momento da lavratura, que podera
ser, conforme o caso, em relacdo ao bem, & mercadoria, ou ao documento
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apreendido, nele mencionando-se com referéncia a carga transportada:
a} possuidor, transportador ou condutor;
b) remetente;
¢) destinatario;
V - indicacéao do local, data e hora da ocorréncia;
VI - identiﬁcat_;:éio € assinatura do funcionario fiscal e do infrator;
VII - outras informagcdes titeis ao esclarecimento do fato.

Pardgrafo tnico. Define-se como situacdo irregular, os bens e as
mercadorias desacompanhados do documento fiscal exigido pela legislacdo
ou que, quando acobertados, nao guardarem correlacdo com a descricao da
nota fiscal. " < y

SECAO VI
DO COMPROVANTE DE RETENCAO NA FONTE

Art. 46. Os contribuintes substitutos e os responsaveis tributarios,
obrigados a efetuar a retencao do ISSQN na fonte sdo obrigados a emitir o
Comprovante de Retencdo na Fonte do ISSQON, por ocasido do recebimento do
Servico sujeito a retencao do imposto.

Art. 47. O Comprovante de Retencdo na Fonte sera impresso a partir

- do Programa DMS, em 2(duas) vias, destinadas: ] - -

I - a primeira via, ao prestador dos SErvicos;
II - a segunda via, ao tomador de Servicos.

Art. 48. O Comprovante de Retencdo na Fonte de ISSQON contera as se-
guintes indicacoes: .

I - a denominacéo " Comprovante de Retencédo na Fonte";

IT - razao social e ntimero da inscricao municipal e do CNPJ do res-
ponsavel ibutério  tomador de servigos;

III - razéo social e nUimero da inscricao municipal e do CNPJ do pres-

tador 4os Servicos:
IV - mimers. série ¢ data da emissio da Nota Fiscal de Servicos;

V - natureza ds operacio;
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VI - valor dos servigos, aliquota e valor do imposto retido;
VII - carimbo e assinatura do emitente.

TiTULo_ IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

CAPITULO I
DO EXTRAVIO OU DA INUTILIZACAO DE
LIVROS E DOCUMENTOS FISCAIS

Art. 49. O extravio ou a inutilizacdo de livros e documentos fiscais
devera ser informada pelo contribuinte & Secretaria Municipal da Fazenda no
prazo de vinte dias, a contar da data da ocorréncia.

§ 1° A comunicacdo a que se refere este artigo, sera feita por escrito,
mencionando, de forma particularizada: -

I - a espécie, o ntimero de ordem e as demais caracteristicas do livro
ou documento extraviado ou inutilizado;

II - o periodo a que se referir a escrituracéo, no caso de livro, assim
como declaragiao expressa quanto a possibilidade ou nao de refazer a escri-
turacéo, no prazo assinalado no artigo subseqtiente;

III - as circunstancias do fato, informado se houve registro policial;

IV - a existéncia ou nao de copias do documento extraviado, ainda que
em poder de terceiros;-indicando-os, se for o caso; -

V - a existéncia ou nao de débitos do imposto;

§ 2° A comunicagéo sera, ‘também, instruida com a prova da publica-
¢ao da ocorréncia em jornal de grande circulagdo de ambito municipal.

§ 3° No caso de Livro extraviado ou inutilizado, o contribuinte apre-
sentara, com a comunicacdo, um novo livro, a fim de ser autenticado.

Art. 50. O contribuinte fica obrigado, em qualquer hipétese, a com-
PDrovar, nc prezo de trinta dias, contados da data da ocorréncia, os valores
das operagdes & cus se referirem os livros ou documentos extraviados ou
inutilizades, pare efeito de verificacdo do pagamento do imposto.

Paréigrafo tnice. 3= ¢ contribuinte, no prazo fixado neste artigo, dei-
%ar de fzzer & comprovacas, ou ndo puder realiza-la, e bem assim, nos casos
€ que e mesme for considerada insuficiente ou inidonea, o valor das opera-
¢Oes seré arbitrado pele zutoridade fiscal, pelos meios ao seu alcance, dedu-
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zindo-se do montante devido, os recolhimentos efetivamente comprovados
pelo contribuinte ou pelos registros da reparticao.

Art. 51. Na hipétese de extravio ou de inutilizac@o de Nota Fiscal re-
ferente a prestacdo de servicos ainda nio efetivada, devera ser feita a ocor-
réncia policial ¢ as Notas Fiscais deverdo ser informadas na Declaragéo
Mensal de Servigo - DMS e sera mencionada a ocorréncia na Autorizagdo para
Impressdo ele Documentos Fiscais - AIDF, que os autorizou.

Art. 52. O destinatério que tiver extraviado ou inutilizado a Nota
Fiscal correspondente a servicos prestados, providenciara, junto ao remeten-
te, copia do documento, devidamente autenticada pela reparticiao competen-
ie.

- Pardgrafo Gnico. Na hipétese deste artigo, a copia autenticada pela
Reparti¢ao da Fiscalizacdo produzird os mesmos efeitos assegurados a Nota
Fiscal extraviada ou inutilizada.

CAPITULO II
DAS PENALIDADES

Art. 53. O descumprimento de qualquer dispositivo deste Decreto im-

-

plicara sujei¢do do infrator, nas penalidades cominadas pela Lei n° 3.758,

de 30 de dezembro de 1998,

Art. 54. Ficam revogados os Decretos n°s 19.949, de 27 de junho de

Art. 55. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicaco.
Art. 56. Revogam-se as disposicées em contrario.

PALACIO DE LA RAVARDIERE, EM SAOQ LUIS, 17 DE JUNHO DE
2004, 183° DA INDEPENDENQLA' E 116° DA REPUBLICA.

Tadeu Palacio — Prefeito
Clodomir Paz — Secretdrio



