PREFEITURA DE SAO LUis
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

EDITAL N2 003/2016
SELECAO DE ESTAGIARIOS

A Prefeitura de Sdo Luis, por intermédio da Secretaria Municipal da Fazenda, no uso de suas atribuicdes
legais, torna publico o presente edital de abertura de inscricdes para o 12 (primeiro) processo seletivo
simplificado, visando a selegdo de 22 (vinte e dois) estagiarios as vagas de estagio extracurricular, nas Unidades
Administrativas da Secretaria Municipal de Fazenda — SEMFAZ e seus anexos.

As vagas destinam-se a estudantes de cursos de Graduacdo em Administracdo, Ciéncias Contabeis,
Direito, Economia, Sistema de Informac3o, Ciéncias da Computacdo, Geografia, Engenharia Civil, Engenharia
Ambiental e Servico Social. O presente seletivo tem validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado a
critério da SEMFAZ. O Processo Seletivo Simplificado sera regido por este Edital, na forma da Lei Federal n®.

11.788/2008.

Para a efetivagdo das inscri¢des, o candidato deverd observar os seguintes requisitos:
1. DA INSCRICAO:

Periodo de Inscricdo: 09 e 10/08/2016;

Procedimento: O candidato deverd preencher a ficha cadastral disponibilizada no site
www.semfaz.saoluis.ma.qov.br no periodo de inscricdo descrito acima e, apos, entrega-la com o restante da

documentagdo relacionada abaixo, no setor de protocolo da Secretaria Municipal da Fazenda - SEMFAZ,
localizada na AV. Guaxenduba, n 1455 — Bairro de Fatima — CEP: 65.040-650, no periodo de 09 a 11/08/2016.

Hordrio de entrega da documentacio: 08:30 as 16:00h.

Documentacdo Necessaria:

a) Ficha cadastral emitida pelo site www.semfaz.saoluis.ma.gov.br ;

b) Apresentacdo de Curriculo Vitae comprovado (Copia Autenticada ou Cépia acompanhada dos
Originais);

¢) Cépia do Documento de Identidade (RG ou Carteira Nacional de Habilitagdo);

d) Cépia do comprovante de Residéncia;

e) Declaracdo da Instituicdo de Ensino Superior a qual ateste que o candidato esta regularmente
matriculado no curso e em qual periodo (Cépia autenticada ou original);

f) Declaragdo pessoal do candidato em formulrio especifico emitido pelo site
www.semfaz.saoluis.ma.gov.br, a ser assinado no ato de inscricdo, de que ndo possui vinculo
empregaticio, nem recebe bolsa de qualquer natureza, e, caso tenha vinculo empregaticio, que possui
tempo disponivel/compatibilidade para dedicar-se as atividades do Estagio Extracurricular objeto deste
edital, no periodo de vigéncia da bolsa, sem prejuizo de suas atividades discentes regulares.

A entrega da documentagdo implicard no seu conhecimento e técita aceitacdo das normas e condicbes
estabelecidas neste Edital.

2. DAS CONDIGOES EXIGIDAS PARA O CANDIDATO PARTICIPAR DO PROCESSO SELETIVO E DAS ATIVIDADES A
SEREM DESENVOLVIDAS:

2.1 REQUISITOS GERAIS:

a) Estar regularmente matriculado em curso de graduacdo objeto da selegdo;

b) Estar cursando no minimo o 42 (quarto) periodo exigido para cada curso;

¢) Dedicar-se, no periodo de vigéncia da bolsa, exclusivamente as atividades do estagio no horario para
o qual foi selecionado;

d) Ter habilidades em comunicacdo com publico;
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e) Ter conhecimento de rotinas administrativas, controle de arquivos fisicos e documentos digitalizados;
f) Ter conhecimentos basicos de informatica: Windows, Word, Excel e sistemas personalizados.

2.2 REQUISITOS ESPECIFICOS:

AREA DO ESTAGIO

GEOGRAFIA

Estudante de Geografia, que tenha cursado as Disciplinas Cartografia e Geoprocessamento.

2.3 ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS:

AREA DO ESTAGIO

ADMINISTRACAO

Atuar junto aos clientes contribuintes, desenvolvendo as atividades de atendimento ao publico: Analise
de processos administrativos: Elaboragdo de minutas de expedientes e pareceres.

CIENCIAS CONTABEIS

Atuar junto aos clientes contribuintes, desenvolvendo as atividades de atendimento ao publico; Analise
de processos administrativos: Elaboracio de minutas de expedicntes ¢ pareceres.

DIREITO

Atuar junto aos clientes contribuintes, desenvolvendo as atividades de atendimento ao publico: Analise
de processos administrativos: Elaboracdo de minutas de expedientes ¢ pareceres,

ECONOMIA

Atuar junto aos clientes contribuintes, desenvolvendo as atividades de atendimento ao pablico; Analise
de processos administrativos: Elaboragio de minutas de expedientes ¢ pareceres.

SISTEMA DE
INFORMACAO

Atuar junto aos clientes contribuintes, desenvolvendo as atividades de atendimento ao piblico: Analise
de processos administrativos e sistemas: Elaboragdo de minutas de expedientes ¢ parcceres.

CIENCIAS DA
COMPUTACAO

Atuar junto aos clientes contribuintes, desenvolvendo as atividades de atendimento ao pablico: Analise
de processos administrativos e sistemas: Elaboragio de minutas de expedientes e pareceres,

GEOGRAFIA

Atuar junto aos clientes contribuintes na drea de Geoprocessamento desenvolvendo as atividades do
Cadastro Imobilidrio da Prefeitura de Sio Luis/Semfaz

ENGENHARIA CIVIL

Atuar junto aos clicntes contribuintes, desenvolvendo as atividades de atendimento ao publico: Analise
de processos administrativos: Elaboragio de minutas de expedientes e pareceres.

ENGENHARIA
AMBIENTAL

Atuar junto aos clientes contribuintes, desenvolvendo as atividades de atendimento ao publico; Analise
de processos administrativos: Elaboragdo de minutas de expedientes e pareceres.

SERVICO SOCIAL

Atuar junto aos clientes contribuintes, desenvolvendo as atividades de atendimento ao publico: Andlise
de processos administrativos: Elaboragdo de minutas de expedientes ¢ pareceres.

3. DAS VAGAS:

Serdo oferecidas 22 (vinte e duas) vagas. Distribuidas da seguinte forma:

i CHRSOE RS . .. ' QUANTIDADE
ADMINISTRACAO 01
CIENCIAS CONTABEIS 02
DIREITO 04
ECONOMIA 01
SISTEMA DE INFORMACAO 02
CIENCIAS DA COMPUTACAO 02
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GEOGRAFIA 02
ENGENHARIA CIVIL 06
ENGENHARIA AMBIENTAL 01
SERVICO SOCIAL 01
TOTAL 22

3.1 DAS VAGAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA:

Serdo destinadas 10% (dez por cento) das vagas deste edital para pessoas com deficiéncia, em
obediéncia ao artigo 17, §52, da Lei n2 11.788/2008, desde que cumpram os requisitos abaixo listados:

3.1.1 Para concorrer as vagas de que trata o item 3.1, o candidato devera:

a) No ato da inscri¢do, declara-se pessoa com deficiéncia e optar por concorrer a vaga para pessoa com
deficiéncia;

b) Entregar, no ato da inscri¢do, o laudo médico (original) ou cdpia autenticada, legivel, emitido nos
Gltimos doze meses, atestando a espécie e o grau ou o nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo
correspondente da Classificacdo Internacional de Doenca (CID-10), bem como a provavel causa da deficiéncia,
na forma do subitem 3.1.1;

3.1.2 Ainexisténcia de laudo médico implicard em indeferimento da inscri¢io nesta categoria;

3.1.3 O Laudo médico (original) terd validade somente para este seletivo e, apds o resultado final, o
candidato podera solicitar a sua devolugao.

3.1.4 O fornecimento do laudo médico é de responsabilidade exclusiva do candidato.
4. DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO:

A selecdo dos estagidrios ficard a cargo da Comissdo de Sele¢do do Processo Seletivo Simplificado,
constituida pela Portaria n? 056 /2016-SEMFAZ, de 22 de julho de 2016, composta por 05 servidores da
SEMFAZ.

O seletivo sera realizado em 03 (trés) etapas, quais sejam:

1. Anélise da documentagéio (eliminatéria);

2. Prova escrita, sendo esta composta de:

e 10 questdes objetivas sobre o Regimento Interno da Secretaria Municipal de Fazenda de Sdo
Luis {Decreto Municipal n2 30.146, de 16 de maio de 2007);
e Redagao em 20 (vinte) linhas sobre tema atual.

2.1 Forma de pontuacgdo da prova escrita:

: IHPOARERDE. * s g Fithis bl A L P s
(P1) Objetiva Regimento Interno 10 questdes 0,5 pontos cada questdo
(P2) Subjetiva Tema atual Redac¢3do de 20 linhas 5,0 pontos

2.2 Critérios de correcdo da redacdo:

A) Tema e desenvolvimento (2,0)
= Capacidade de elaborar hipoteses, de selecionar elementos pertinentes;
¢ Discussoes coerentes ao tema.
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Obs. Anulagdo da redagdo: fuga do tema ou da proposta.

B) Estrutura (1,5)

* Dissertacdo (introducio, desenvolvimento e conclusdo);

* Coeréncia em cada paragrafo;

* Organizagdo do pensamento, coes3o entre as partes do texto (paragrafo, periodos, oragoes);
* Capacidade de adequar-se ao género.

C) Express3o (1,5)

* Dominio da norma culta;

* Clareza nas construcées sintaticas;
= Vocabulario elaborado.

3. Entrevista.

4.1 O processo seletivo simplificado obedecers ao seguinte cronograma:
a) Inscrigdes no Site — 09 a 10/08/2016;
b) Entrega da Documentagéo 09 a 11/08/2016;
¢) Andlise da Documentacdo - (documentagdo incompleta acarretara na eliminagdo imediata) -
12/08/2016;
d) Divulgacio do resultado da classificacdo da 12 etapa (Anilise da Documentagdo) — 15/08/2016;
e) Aplicacdo de Prova Escrita — 22/08/2016 das 10h as 12h. O local da prova serd no Auditério da
Secretaria Municipal da Fazenda — 52 andar do Prédio Anexo - localizado na AV. Guaxenduba, n2 1455 —
Bairro de Fatima.
f) Divulgacdo do Resultado da Prova Escrita e Dos Horarios das Entrevistas — 23 /08/2016;
g) Entrevistas — 24 a 26/08/2016;
h) Divulgacdo do Resultado das entrevistas — 29/08/2016;
e) Treinamento - 30/08/2016 a 01/09/2016 :
f) Envio dos termos de compromissos — 30/08/2016;
g) Devolugdo do termo de compromisso assinado — 01/09/2016;
h) Inicio do estégio 05/09/2016.

5. DA CLASSIFICACAO:

Na classificacdo final serdo considerados, pela ordem, os seguintes critérios:

a) Alcancar, no minimo, 70% (setenta por cento) de acerto na prova escrita (questdes objetivas e
redacgdo);

b) Sera chamada para a entrevista a quantidade correspondente ao triplo dos candidatos por vaga,
obedecendo a ordem de classificacdo.

c) Pontos obtidos com a documentagdo;

d) Pontos obtidos na entrevista;

e) A classificacao dos aprovados dar-se-a seguindo a ordem decrescente de aprovacao;

f) Em caso de empate, tera prioridade o estudante que tiver maior idade.

6. DA ELIMINAGAO:

Sera causa de eliminagdo sumaria do processo seletivo-

a) A ndo apresentacido de documentagdo completa para inscricdo exigida no presente edital;

b) A constata¢do, ainda que posteriormente, de haver quaisquer inconsisténcias nas informacdes
prestadas pelo candidato.

¢) A auséncia no treinamento n3o justificada do candidato.

7. DOS DEVERES DO CANDIDATO:
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Sendo selecionado para participar do programa, o estudante devera:

a) Participar do treinamento no dia, horério e local designados;

b) Assinar e devolver o Termo de Compromisso assinado pela Instituicdo de Ensino Superior, em 03
(trés) vias;

¢) Tomar ciéncia e cumprir o que esta disposto no plano de atividades do estagiario;

d) Assinar a frequéncia do estagio diariamente ou se submeter a outro mecanismo de controle de
frequéncia adotado pela SEMFAZ;

e) Apresentar, juntamente com o Termo de Compromisso, Certiddo de Antecedentes Criminais da
Justica Estadual de 12 grau, emitida pelo Poder Judiciario do Estado do Maranh3o.

8. DO VALOR DA BOLSA, CARGA HORARIA E DURACAO DO ESTAGIO:

O valor da bolsa serd de RS 880,00 (oitocentos e oitenta reais), acrescido de RS 127,60 (cento e vinte e
sete reais e sessenta centavos) referente ao auxilio transporte.

A carga hordria do estagio sera de 06 (seis) horas didrias e 30 (trinta ) horas semanais.

O cumprimento da carga horaria acima estipulada podera se dar nos turnos matutino, vespertino ou
noturno, de acordo com o determinado pela Secretaria Municipal de Fazenda, em consonancia com a
necessidade das atividades que serdo desenvolvidas, desde que nio haja conflito com os horérios do curso.

O estdgio terd a duragdo de 12 (doze) meses, tendo como termo final o dia 05 de setembro de 2017,
podendo ser prorrogado, de acordo com a necessidade do Orgdo, nido podendo exceder 02 (dois) anos,
conforme o artigo 11, da Lei n® 11.788/2008.

Havendo manifestacdo da SEMFAZ pela renovacdo, e tendo o estagiario concordado, este devera
apresentar declaracdo de que se encontra devidamente matriculado, bem como, assinar termo de aditivo
juntamente com a Instituicao de Ensino Superior a qual esteja vinculado, antes do termino da vigéncia.

9. DA DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL:

O resultado final do Processo Seletivo Simplificado serd divulgado no dia 02/09/2016, na Sede da SEMFAZ,
localizada na Avenida Kennedy, 1455 - Bairro de Fatima, nesta Capital efou agina
http://www.semfaz.saoluis.ma.gov.br/, e publicado posteriormente no Diario Oficial do Municipio.

10. DAS CONSIDERACOES FINAIS:

a) Nao serdo aceitas inscrigdes fora do prazo estabelecido neste edital:

b) Ndo serdo homologadas inscricées com documentacgdo incompleta;

¢) A qualquer momento a Comissdo podera solicitar informacdes, em carater reservado, aos candidatos;
d) Eventuais esclarecimentos poderdo ser prestados pela Comissdo de Selecdo do Processo Seletivo
Simplificado, preferencialmente pelo email: comissaodeestagio@semfaz.saoluis.ma.gov.br pelo
telefone 0**98 3213 3171 e 3212 8130, nos horarios de 09:00 as 12:00h, de segunda a sexta-feira.

e) Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Selecdo do Processo Seletivo Simplificado.

Sdo Luis - MA, 28 de julho de 2016.

R A
Raimundo José Rodrigues do Nascimento

Secretario Municipal da Fazenda



